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1. Úvodní ustanovení 

Finanční prostředky Fondu studentských projektů (dále jen „FSP“) jsou poskytovány na 
základě Smlouvy o poskytnutí finančních prostředků na realizaci projektu (dále jen 
„smlouva“), uzavřené mezi Českým vysokým učením technickým v Praze a řešitelem 
projektu (dále jen „řešitel“). Smlouva je uzavírána na dobu určitou a stanovuje celkovou 
výši finančních prostředků určených k čerpání, která je závazná. 

Za ČVUT v Praze smlouvu podepisuje rektor nebo jím pověřený prorektor. Řešitel 
vystupuje po celou dobu realizace projektu jako kontaktní osoba a smluvní partner ve 
vztahu k rektorátu ČVUT. Veškeré požadavky na objednávku musí být schváleny 
řešitelem, který za jejich správnost a úplnost odpovídá. 

Agenda čerpání finančních prostředků FSP je zabezpečována odborem pro studium a 
studentské záležitosti (dále jen „OSSZ“), se kterým řešitel komunikuje ve všech 
záležitostech souvisejících s finančním plněním projektu. 

V případě změny osoby řešitele (ukončení studia) je nutné tuto skutečnost bezodkladně 
písemně oznámit OSSZ.  

 
2. Obecné zásady čerpání finančních prostředků 

Finanční prostředky FSP lze čerpat od data podpisu smlouvy, a to do výše částky 
uvedené ve smlouvě.  

Zálohy v hotovosti se neposkytují. Finanční prostředky nejsou ve smlouvě rozdělovány 
podle jednotlivých kategorií nákladů; vždy je uvedena jedna celková částka k čerpání. 
Její následné rozdělení mezi materiál, služby a pronájmy je plně v kompetenci řešitele. 
 
 
3. Bezhotovostní platby (na fakturu) 

Před uskutečněním jakéhokoli nákupu je řešitel povinen předložit OSSZ Požadavek na 
objednávku, který podléhá předchozímu schválení. Po schválení OSSZ vystaví 
objednávku a zašle ji řešiteli elektronickou cestou. Řešitel následně zajistí její předání 
dodavateli. 

Platby jsou realizovány na základě řádně vystavené faktury, která musí: 

• být vystavena na adresu: 

České vysoké učení technické v Praze – Rektorát  
Jugoslávských partyzánů 1580/3, 160 00 Praha 6 
IČ: 68 407700 
DIČ: CZ68407700 
Bankovní spojení: KB Praha, č. účtu: 19-5504780277/0100 

 
• obsahovat číslo objednávky vydané na ČVUT, 

• splňovat veškeré náležitosti účetního a daňového dokladu. 

Bez splnění těchto podmínek nelze fakturu uhradit. 

 



V případě objednávek s hodnotou nad 50 000 Kč bez DPH je řešitel povinen: 

• doložit k požadavku cenovou kalkulaci dodavatele, 

• zajistit prokazatelnou akceptaci objednávky dodavatelem. 

Tento postup se nevyžaduje, je-li dodavatelem fakulta nebo jiná součást ČVUT v Praze. 

 

4. Platby v hotovosti 

Platby v hotovosti jsou možné pouze výjimečně a za splnění stejných administrativních 
kroků jako u plateb bezhotovostních, tj. na základě předem vystavené a schválené 
objednávky. Platby prostřednictvím platební karty nejsou přípustné. 

Vyúčtování hotovostních plateb je řešitel povinen předložit OSSZ nejpozději do 5. dne 
následujícího kalendářního měsíce. Součástí vyúčtování musí být: 

• originál daňového dokladu (paragon) s rozpisem položek a vyčíslením DPH, 

• formulář „Vyúčtování limitovaného příslibu“. 

Jiné typy pokladních dokladů nejsou pro účely vyúčtování akceptovány. 

 
5. Neuznatelné náklady 

Z finančních prostředků FSP nelze hradit zejména: 

• telefonní a obdobné provozní poplatky, 

• občerstvení a potraviny včetně surovin k přípravě pokrmů, 

• pohonné hmoty, 

• investiční majetek, 

• neinvestiční hmotný a nehmotný majetek s dobou použitelnosti delší než jeden 
rok např. trička, plakáty, pokud nejsou jednoznačně vázány na konkrétní akci a 
rok. 

 

6. Ubytování 

Osoby podílející se na řešení projektu, které nejsou studenty ani zaměstnanci ČVUT v 
Praze, mohou být ubytovány výhradně v zařízeních spravovaných Správou účelových 
zařízení ČVUT (SÚZ). 

Studenti a zaměstnanci ČVUT v Praze mohou být ubytováni i mimo objekty SÚZ, a to: 

- v cenách obvyklého rozsahu, 

- pouze po předchozím schválení vedoucí OSSZ. (Schválení takového 
ubytování je součástí standardního schvalování požadavku a nevyžaduje 
samostatný schvalovací proces.) 

 
7. Ceny do soutěží a turnajů 

Ceny pořizované z finančních prostředků FSP mohou být výhradně věcného charakteru. 
Finanční odměny nejsou přípustné. 

V případě, že částka za jednotlivou cenu přesáhne 1 000 Kč, je řešitel povinen doložit 
seznam výherců s uvedením konkrétních cen. 



8. Závěrečná ustanovení 

Veškeré finanční prostředky poskytnuté v rámci Fondu studentských projektů (FSP) jsou 
uváděny bez DPH. Konečná částka včetně DPH je uvedena pouze v požadavku na 
objednávku a objednávce. 

Řešitelům se doporučuje počítat s dostatečnou časovou rezervou na schvalování 
objednávek a administrativní zpracování dokladů v systémech ČVUT, a to v délce alespoň 
7 pracovních dnů. V případě podání požadavku v kratší lhůtě nese řešitel plnou 
odpovědnost za riziko, že objednávka nebude včas schválena ani realizována. 
Objednávky není za žádných okolností možné vystavovat zpětně. 

Aktuální formuláře a další informace k FSP jsou dostupné na oficiálních webových 
stránkách Fondu studentských projektů ČVUT. Fond studentských projektů (FSP) | Portál 
– České vysoké učení technické v Praze | České vysoké učení technické v Praze (cvut.cz) 

 

 

https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/stipendia-nadace-granty/fond-studentskych-projektu-fsp/
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/stipendia-nadace-granty/fond-studentskych-projektu-fsp/
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