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PRAVIDLA CERPANI FINANCNICH EESKE VYSOKE

PROSTREDKU FSP 2026 \L:EPERNAiZTEECHNlCKE

1. Uvodnf ustanoveni

Finan¢ni prostfedky Fondu studentskych projekta (dale jen ,FSP") jsou poskytovany na
zakladé Smlouvy o poskytnuti finanénich prostifedkd na realizaci projektu (dale jen
,smlouva"), uzaviené mezi Ceskym vysokym ucenim technickym v Praze a fesitelem
projektu (dale jen ,Fesitel”). Smlouva je uzavirdna na dobu urditou a stanovuje celkovou
vysi finanénich prostifedktl uréenych k ¢erpdni, kterd je zadvazna.

Za CVUT v Praze smlouvu podepisuje rektor nebo jim povéieny prorektor. Resitel
vystupuje po celou dobu realizace projektu jako kontaktni osoba a smluvni partner ve
vztahu k rektoratu CVUT. Vedkeré poZadavky na objedndvku musi byt schvéleny
feSitelem, ktery za jejich spravnost a Uplnost odpovida.

Agenda cerpani financnich prostredkd FSP je zabezpelovana odborem pro studium a
studentské zaleZitosti (dale jen ,0SSZ"), se kterym fesitel komunikuje ve vsech
zalezitostech souvisejicich s finanénim plnénim projektu.

V pfipadé zmény osoby fesitele (ukonceni studia) je nutné tuto skute¢nost bezodkladné
pisemné ozndamit OSSZ.

2. Obecné zasady Cerpani financnich prostredkd

Finan¢ni prostfedky FSP lze Cerpat od data podpisu smlouvy, a to do vyse castky
uvedené ve smlouvé.

Zalohy v hotovosti se neposkytuji. Finan¢ni prostfedky nejsou ve smlouvé rozdélovany
podle jednotlivych kategorii ndkladl; vZzdy je uvedena jedna celkova c¢astka k Cerpani.
Jeji ndsledné rozdéleni mezi materidl, sluzby a pronajmy je plné v kompetenci resitele.

3. Bezhotovostni platby (na fakturu)

Pfed uskutecnénim jakéhokoli ndkupu je resitel povinen predlozit 0SSZ PoZzadavek na
objednavku, ktery podléhd predchozimu schvaleni. Po schvéleni OSSZ vystavi
objednavku a zasle ji Fesiteli elektronickou cestou. Resitel nasledné zajisti jeji predani
dodavateli.

Platby jsou realizovany na zakladé fadné vystavené faktury, ktera musi:
e Dbyt vystavena na adresu:

Ceské vysoké u&eni technické v Praze — Rektorat
Jugoslavskych partyzanti 1580/3, 160 00 Praha 6

IC: 68 407700

DIC: CZ68407700

Bankovni spojeni: KB Praha, €. uctu: 19-5504780277/0100

e obsahovat ¢&islo objednavky vydané na CVUT,
e splnhovat veskeré nalezitosti ucetniho a dariového dokladu.

Bez splnéni téchto podminek nelze fakturu uhradit.



V pfipadé objednavek s hodnotou nad 50 000 K& bez DPH je fesitel povinen:
e dolozit k poZzadavku cenovou kalkulaci dodavatele,
e zajistit prokazatelnou akceptaci objednavky dodavatelem.

Tento postup se nevyzaduje, je-li dodavatelem fakulta nebo jind sou¢ast CVUT v Praze.

4._Platby v hotovosti

Platby v hotovosti jsou mozné pouze vyjimecné a za splnéni stejnych administrativnich
krokl jako u plateb bezhotovostnich, tj. na zakladé predem vystavené a schvalené
objedndvky. Platby prostfednictvim platebni karty nejsou pfipustné.

Vyuctovani hotovostnich plateb je fesitel povinen predlozit OSSZ nejpozdé&ji do 5. dne

ndsledujiciho kalendainiho mésice. Soucasti vyuctovani musi byt:
e origindl dafiového dokladu (paragon) s rozpisem poloZek a vyc&islenim DPH,
e formular ,Vyuctovani limitovaného pfislibu®.

Jiné typy pokladnich dokladtd nejsou pro ucely vyuctovani akceptovany.

5. Neuznatelné naklady
Z financnich prostfedkl FSP nelze hradit zejména:
e telefonnia obdobné provozni poplatky,
e obcerstveni a potraviny véetné surovin k pfipravé pokrma,
e pohonné hmoty,
e investi¢ni majetek,

e neinvesti¢ni hmotny a nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden
rok napf. tricka, plakaty, pokud nejsou jednoznacné vazany na konkrétni akci a
rok.

6. Ubytovani

Osoby podilejici se na fedeni projektu, které nejsou studenty ani zamé&stnanci CVUT v
Praze, mohou byt ubytovany vyhradné v zafizenich spravovanych Spravou ucelovych
zafizeni CVUT (SUZ).

Studenti a zamé&stnanci CVUT v Praze mohou byt ubytovani i mimo objekty SUZ, a to:
- v cenach obvyklého rozsahu,

- pouze po predchozim schvéleni vedouci OSSZ. (Schvéaleni takového
ubytovani je soucasti standardniho schvalovani pozadavku a nevyzaduje
samostatny schvalovaci proces.)
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7. Ceny do souté&Zi a turnaju

Ceny pofizované z finan¢nich prostfedk( FSP mohou byt vyhradné vécného charakteru.
Finan¢ni odmény nejsou pfipustné.

V pfipadé, Ze ¢astka za jednotlivou cenu presdhne 1 000 K¢, je resitel povinen dolozit
seznam vyherct s uvedenim konkrétnich cen.



8. Zavérecnd ustanoveni

Veskeré finan¢ni prostfedky poskytnuté v ramci Fondu studentskych projektd (FSP) jsou
uvddény bez DPH. Konec¢na castka vcéetné DPH je uvedena pouze v poZadavku na
objedndvku a objedndvce.

Reditelilm se doporucuje poéitat s dostate¢nou ¢asovou rezervou na schvalovani
objednavek a administrativni zpracovani doklad@ v systémech CVUT, a to v délce alespoii
7 pracovnich dnd. V prfipadé poddani pozadavku v kratsi IhGté nese feSitel plnou
odpovédnost za riziko, Ze objedndavka nebude véas schvdlena ani realizovana.
Objednavky neni za Zadnych okolnosti mozZné vystavovat zpétné.

AktudlIni formuldfe a dalsi informace k FSP jsou dostupné na oficidlnich webovych
strankach Fondu studentskych projektd CVUT. Fond studentskych projektt (FSP) | Portal
— Ceské vysoké uéeni technické v Praze | Ceské vysoké u&eni technické v Praze (cvut.cz)



https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/stipendia-nadace-granty/fond-studentskych-projektu-fsp/
https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/stipendia-nadace-granty/fond-studentskych-projektu-fsp/
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