Ceské vysoké uéeni technické v Praze
Rektorat, Odbor zahraniénich vztaht Wg

Metodicky pokyn pro ziskani podpory

na zahraniéni vyjezdy pracovniki CVUT v ramci
programu na podporu strategického rizeni
(PPSR) v roce 2025

Prohloubeni internacionalizace akademické a vyzkumné pldy CVUT a zvyseni kvality
a uspésnosti studia pfimo souvisi s angaZzovanim zahrani¢nich pracovniki na jednotlivych
fakultdach CVUT a v neposledni fadé také s realizaci mezindrodnich akademickych
a védeckych aktivit na prestiZnich univerzitach a vyzkumnych institucich po celém svété.
To zahrnuje napriklad realizaci prednaskovych pobytlu pedagogl, které nasledné
obohacuji vyuku na CVUT o nové piistupy a poznatky v pfislusnych oborech. Déle se jednd
o zapojeni do mezindrodnich tymdu, ziskavani zahranic¢nich zkusSenosti, posilovani
odbornych dovednosti a interkulturnich kompetenci, a v neposledni fadé také o celkové
prohloubeni internacionalizace CVUT.

1. Obecna ustanoveni

1.1. Podpora zahrani¢nich vyjezd(l pracovnikdl CVUT v rdmci programu na podporu
strategického fizeni (PPSR) se v roce 2025 realizuje prostfednictvim projektu
»Mobilita pracovnik(“.

1.2. Cilem projektu je podpora mobility akademickych i neakademickych pracovnikd,
zahrnujici hostujici pedagogy, vyslané pedagogy / pfednasejici a mobilitu
neakademickych pracovnik(l zamérenou na posileni akademické a védecké
spolupréce a internacionalizace CVUT.

1.3. Administrativni zaleZitosti spojené s vybérovym fizenim, schvalovanim,
financovanim a reportovénim zajistuje Odbor zahraniénich vztaht Rektoratu CVUT.

1.4. Doba realizace projektu: zahajeni 1. 1. 2025, ukonc&eni 20. 12. 2025.

2. Predania schvaleni zadosti o podporu

2.1. Z&adosti o podporu se pfijimaji priibézné v obdobi od 1. 1. 2025 do 30. 10. 2025.

2.2. Z&adost o podporu pobytu hostujicich pedagogli mGze zaslat vedouci pfijimaciho
pracovisté/katedry/Gstavu, prodékan pro VaV nebo prodékan pro zahrani¢ni vztahy.
Zadost bude obsahovat nasledujici informace:
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e fakulta / soudast/ ustav CVUT;

e vyznam pobytu (celoSkolsky / na urovni fakulty; v pfipadé celoSkolského
vyznamu stru¢né vysvétleni nebo zdivodnéni);

e jméno a pfijmeni Ucastnika;

e domovska univerzita / instituce / organizace;

e mésto azemsg;

e garant/ kontaktni osoba z CVUT;

e planované obdobi pobytu (od-do);

e celkové naklady pobytu;

¢ vyse pozadovanych naklad(l hrazenych z projektti PPSR Mobilita pracovnikd;

e prohlaseni, Zze pobyt nebude kofinancovan z projektl, které nepredpokladaji
kofinancovani, a nebude souviset s projekty a aktivitami, na které jsou ur¢eny
jiné zdroje;

e poznamky.

Zadost o podporu vyjezdu pedagog(i/prednésejicich z CVUT m(ize zaslat

Ucastnik/Gc¢astnice vyjezdu, jeho/jeji pfimy nadfizeny, vedouci oddéleni

zahrani¢nich vztah( (nebo pracovisté s pfislusnou agendou), vedouci

pracovisté/katedry/Gstavu, prodékan pro VaV nebo prodékan pro zahrani¢ni vztahy.

Zadost o podporu vyjezdu pedagogl/prednasejicich a vyjezdu neakademickych

pracovnikll bude obsahovat nasledujici informace:

e fakulta / soudast/ ustav CVUT;

e typ vyjezdu (pfednaska / administrativa; v pfipadé viceucéelovych cest — primarni
ucel);

e vyznam vyjezdu (celoSkolsky / na Urovni fakulty; v pfipadé celoSkolského
vyznamu stru¢né vysvétleni nebo zdivodnéni)

e jméno a pfijmeni ucastnika;

e mésto azemeé pobytu;

e UcCelvyjezdu (strucné, 1 az 3 véty);

e planované obdobi vyjezdu (od-do);

e celkové naklady pobytu;

¢ vyse pozadovanych naklad(l hrazenych z projektti PPSR Mobilita pracovnikd;

e prohlaseni, Ze vyjezd nebude kofinancovan z projektu, které nepredpokladaji
kofinancovani, a nebude souviset s projekty a aktivitami, na které jsou ur¢eny
jiné zdroje;

e poznamky.

Zadost o podporu vyjezdu neakademickych pracovniké CVUT mize zaslat vedouci

oddéleni zahrani¢nich vztah( (nebo pracovisté s prislusnou agendou), vedouci

pracovisté/katedry/Gstavu, prodékan pro VaV nebo prodékan pro zahrani¢ni vztahy.

V pfipadé pracovnik(l Rektoratu CVUT podava zadost vedouci Odboru zahraniénich

vztaha.
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Projekt nepredpoklada podporu pobytu prijizdéjicich neakademickych pracovnikd,
s vyjimkou pfipad® s vyznamnym pfinosem pro celé CVUT. Kazdy takovy névrh
bude posuzovan individualné na poradé prodékanl pro zahrani¢ni vztahy

s ohledem na aktualni stav Ucelového Cerpani pridélenych prostredkd.

Zadosti se predavaji prostfednictvim e-mailu vedoucimu Odboru zahraniénich
vztahu (oleg.fetisov@cvut.cz).

VSechny zadosti, které splni podminky této metodiky, budou prezentovany

a schvalovany na poradé prodékan( pro zahrani¢ni vztahy. Vystupy z jednani
budou zahrnuty v zapisu.

Podminky financovani pobytt hostujicich pedagogu

Financovani pobytu hostujicich pedagogt je ur¢eno pouze pro osoby, které
uspésné projdou fFizenim k ustanoveni hostujicim profesorem dle aktualniho
znéni Statutu hostujiciho profesora Ceského vysokého uéeni technického v
Praze.

VySe pozadovanych naklad hrazenych z projektll PPSR Mobilita pracovnikd pro
pobyt hostujicich pedagogl s celoskolskym vyznamem m{(ize Cinit az 100 %,
zatimco pro pobyt hostujicich pedagogl s vyznamem na Urovni fakulty maximalné
50 %.

Uhrada finanénich zavazk(l probiha mezi tiéastnikem, tj. hostujicim pedagogem,
a pfijimaci fakultou / soudéasti / istavem CVUT.

Po uhradé vSech finan¢nich zavazk(l zodpovédna osoba na strané fakulty,
pfislugné soudasti nebo Ustavu CVUT prostfednictvim FIS poZ4d4 vystavenim
interniho uc¢etniho dokladu o refundaci (v€. nahrani pfislusnych pfiloh),

tj. pretctovani ve vysi schvélené podpory z projekti PPSR Mobilita pracovnikd:

e nakladové stredisko ........ 51923

o typakce.....cocoviviiiniininnnnn, 104

e akce/zakazka.................. 1042540N000 Mobilita pracovniku

e komplexni polozka .......... 1NP

Dale oznami provedeni této operace vedoucimu Odboru zahrani¢nich vztah(
Rektoratu CVUT a doda pfislusny dokument, potvrzujici Gsp&sné absolvovani Fizeni
k ustanoveni hostujicim profesorem na CVUT.

O preuctovani lze pozadat max. do 60 dni ode dne Uhrady finan¢nich zavazk(

s Ucastnikem pobytu, ale nejpozdéji do 30. 11. 2025.
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Podminky financovani vyjezdli pedagogti/prednasejicich
a vyjezdu neakademickych pracovnik

VySe pozadovanych naklad hrazenych z projektll PPSR Mobilita pracovnikd pro
podporu vyjezdu pedagogli/pfednasejicich a vyjezdu neakademickych pracovnik(
s celoskolskym vyznamem muze ¢init az 100 %, zatimco pro pobyt hostujicich
pedagogl s vyznamem na urovni fakulty maximalné 50 %.

Uhrada finanénich zavazk(l probiha mezi iéastnikem vyjezdu a vysilajici fakultou /
sougasti / Gstavem CVUT.

Po uhradé vSech finan¢nich zavazk(l zodpovédna osoba na strané fakulty,
pfisluné soudasti nebo Ustavu CVUT prostfednictvim FIS poZ4da vystavenim
interniho uc¢etniho dokladu o refundaci (v&. nahrani pfislusnych pfiloh),

tj. pretctovani ve vysi schvélené podpory z projekti PPSR Mobilita pracovnikd:

e nakladové stredisko ........ 51923

o typakce.....cocoviviiiniininnnnn. 104
e akce/zakazka.................. 1042540N000 Mobilita pracovniku
e komplexni polozka .......... 1NP

Dale oznami provedeni této operace vedoucimu Odboru zahrani¢nich vztah(
Rektoratu CVUT.

O preuctovani lze pozadat max. do 60 dni ode dne Uhrady finan¢nich zavazk(
s Ucastnikem pobytu, ale nejpozdéji do 30. 11. 2025.

Zavazky a navyseni podpory

Odeslanim zadosti fakulta / sougast / istav CVUT se zavazuje k Uspésné realizaci
pfislusného pobytu / vyjezdu s dodrZzenim vS§ech zminénych skutecnosti.

V pfipadé jakychkoliv zmén fakulta / soudést / Ustav CVUT bude informovat
vedouciho Odboru zahraniénich vztaht Rektoratu CVUT.

V pfipadé nevycerpani prostiedkl stanovenych rozpoétem projektu, fakulta /
soudast / ustav CVUT mizZe byt vyzvéna k pretiétovani dodate&nych nebo vech
zbyvaijicich naklad( pobytu/vyjezdu.

¢€j. 12/2025/51923/fetisole



