Zasady edi¢ni ¢innosti na CVUT

Clanek 1
Edi¢ni ¢innost na CVUT

. Ediéni ¢innost je realizovana Ceskou technikou - nakladatelstvim CVUT (dale jen
Nakladatelstvi) na zaklad¢ vydavatelského opravnéni udéleného Ministerstvem kultury
CR rozhodnutim ze dne 4. 12. 1979, &.j. 21514/79, rozsifeného rozhodnutim ze dne 28. 4.
1990, ¢.j. 6494/9/111/1.

.V oblasti autorského prava a licenci se edi¢ni ¢innost fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb.
v platném znéni , o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zédkonu (autorsky zakon), smluvni vztahy podléhaji rovnéz Obcanskému
zakoniku (zdkon ¢. 40/1964 Sb. v platném znéni). Pracovné pravni vztahy podléhaji
Zakoniku prace v platném znéni. Dale zakonem €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech
pfi vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalSich zdkonl (tiskovy zékon)
v platném znéni, zékonem ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich v platném znéni,
vyhlaskou MK €. 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zdkona €. 37/1995

Sb. v platném znéni.

. Edi¢ni ¢innost na CVUT #di a koordinuje prorektor pro studium a za jeji koncepci je
odpovédny rektorovi.

. Za koncepci edicni ¢innosti na fakulté je dékanovi odpovédny prodékan pro pedagogickou
¢innost.

. Praktické uplatiiovani fakultni koncepce edi¢ni Cinnosti a jeji organizaci zajiStuje
zaméstnanec fakulty navrzeny dékanem a jmenovany rektorem do Edi¢ni rady CVUT.

. Za konkrétni navrhy skript a vysokoskolskych ucebnic jsou odpovédni ptislusni vedouci
kateder (ustavi).

. Edi¢ni ¢&innost na vysokoskolskych tstavech, piipadné na jiném pracovisti CVUT,
organizuje jeho feditel. Praktické uplatnovani koncepce edi¢ni Cinnosti a jeji organizaci
zajistuje zaméstnanec vysokoSkolského tUstavu, popi. soucasti navrzeny feditelem a
jmenovany rektorem do Edi¢ni rady CVUT.

Clanek 2
Edi¢ni rada

. Edi¢ni rada CVUT (dale jen Rada) je poradnim organem rektora v oblasti edice skript,
vysokoskolskych u¢ebnic a monografii.

. Pfedsedou Rady je prorektor pro studium.

Cleny Rady jmenuje a odvolava rektor. Cleny Rady jsou zastupci vsech fakult a
vysokoskolskych tstavii, popiipadé dalsich souéasti CVUT na zakladé doporudeni dékant
jednotlivych fakult a feditelll vysokoskolskych tustavii a soucasti. Navrhy na jmenovani
predklada rektorovi prorektor pro studium.

. Ukolem Rady je zejména kontrola koncepce edi¢ni &innosti CVUT tak, aby pfiméfena
edice skript, vysokoskolskych ucebnic odpovidala uceliim vyuky a potfebam studentt.



Rada schvaluje edi¢ni plany skript a vysokoskolskych ucebnic na zakladé¢ néavrht
jednotlivych fakult, popt. vysokoskolskych ustavii a dalSich souc¢ésti.

Rada posuzuje néavrhy monografii, schvaluje lektory vysokoskolskych ucebnic a
monografii a doporucuje uzavieni licen¢ni smlouvy nakladatelské. Vysledek posouzeni
navrhi je uveden v zapisu ze zasedani Rady.

Jednani Rady svolava jeji predseda podle potieby, nejméné vSak 1x za semestr.

Clének 3
Administrativni zajiSténi edi¢ni ¢innosti
Administrativni prace spojené s edi¢ni Cinnosti na trovni fakulty si zajistuje fakulta sama.

Administrativni prace spojené s edi¢ni ¢innosti na urovni Skoly zajistuje odbor pro
studium a studentské zalezitosti Rektoratu CVUT.

Administrativni prace spojené s edi¢ni ¢innosti na irovni Nakladatelstvi zajistuji ptislusni
zaméstnanci Nakladatelstvi.

Clanek 4
Edice skript
Edice skript se ¥idi edi¢nim planem CVUT (déle jen EP).

. Navrhy EP piedkladaji fakulty, popt. vysokoskolské Gstavy nebo ostatni soucasti CVUT.
v ptedepsané form¢ odboru pro studium a studentské zalezitosti Rektoratu CVUT.

Za navrh EP fakult nese odpovédnost prodékan pro pedagogickou c¢innost, za navrhy
ustavil a ostatnich soucasti odpovidaji ptislusni feditelé.

. Navrhy EP se predkladaji ve dvou etapach, a to na kazdé pololeti kalendainiho roku
zvlast: do 31. 5. se podavaji navrhy EP pro 1. pololeti nasledujiciho kalendarniho roku, do
30. 11. se podavaji ndvrhy EP pro 2. pololeti nasledujiciho kalendéainiho roku.

Doporuceny rozsah skript je 0,5 AA textu vcetné¢ obrazki, tabulek a ptiloh, ptipadné
dopliikii na CD na jednu vyukovou hodinu pfednasek nebo cviceni. Pfekroceni rozsahu
zduvodnuje fakulta ¢i soucast.

Pokud autor pozaduje doplnéni tisténé¢ho vydani skripta elektronickym nosi¢em, musi byt
tato skutecnost uvedena v predkladaném navrhu EP.

. Neobsahuje-li navrh EP vSechny poZadované naleZitosti, odbor pro studium a studentske
zélezitosti Rektoratu CVUT pozada fakultu ¢i soucast o doplnéni. Nebude-li navrh do 10.
6., resp. 10. 12. kaledarniho roku doplnén, Rada o ném nebude jednat a navrh bude vracen
fakulte.

. Rada projedna névrhy EP jednotlivych fakult, vysokoskolskych ustavli a soucésti a

posoudi zafazeni jednotlivych titula do EP CVUT. Schvaleny EP pied4 predseda Rady
Nakladatelstvi. Pokud Rada néktery titul nezafadi do EP, zdivodni v zépise své
rozhodnuti.

Pisemné néavrhy dotiskl, pfipadné dal§ich vydani, schvalené pfisluSnym prodékanem
predkladané v dobé mezi jednanimi Rady schvaluje pribézné prorektor pro studium, o



10.

11.

12.

13.

14.

schvalenych zménach informuje Nakladatelstvi a ptislusnou fakultu.

Rada stanovi termin, do kterého musi byt podepsany licenéni smlouvy nakladatelské
s autory skript.

V pfipadé, ze fakulta ¢i soucést pozaduje vytazeni titulu z EP jesté pfed podepsanim
licen¢ni smlouvy nakladatelské, informuje o tom ¢len Rady ptislusné fakulty predsedu
Rady a nasledné Nakladatelstvi.

V ptipad¢ neodevzdani rukopisu ve stanoveném terminu po podepsani licencni smlouvy
nakladatelské se autorovi snizuje autorsky honoréf v souladu s ustanovenim obsazenym v
licen¢ni smlouvé nakladatelské.

Vytazeni titulu z EP nebo zménu terminu odevzdani doporucuje vedouci katedry nebo
ustavu na zaklad¢ pisemné zadosti autora. Tuto doporucenou zadost preda edi¢nimu
referentu fakulty, ktery ji pfedlozi prorektorovi pro studium. Ten pisemné informuje o
svém rozhodnuti Nakladatelstvi.

Neodevzda-li autor rukopis skripta zatazen¢ho do EP pfislusného kalendainiho roku do
31. 1. nasledujiciho kalendainiho roku, Nakladatelstvi odstoupi od smlouvy. K tomuto dni
rovnéz konci platnost EP a automaticky jsou z néj vyfazeny vSechny neodevzdané tituly
véetné dotisku.

Clanek 5

Edice vysokoSkolskych ucebnic
Edice vysokoskolskych ucebnic se fidi EP.

Navrhy EP piedkladaji fakulty, popt. vysokoskolské ustavy nebo ostatni soucasti CVUT.
v predepsané¢ formé, tj. na pfisluSnych navrhovych listech v pisemné i1 elektronické
podobé odboru pro studium a studentské zalezitosti Rektoratu CVUT.

Za navrh EP fakult nese odpovédnost prodékan pro pedagogickou c¢innost, za navrhy
vysokoskolskych ustavii a ostatnich souc¢asti odpovidaji ptislusni feditelé. Navrh musi byt
schvalen Edi¢ni komisi pfislusné fakulty ¢i ustavu nebo feditelem soucasti.

Navrhy EP se predkladaji ve dvou etapach k 31. 5. a k 30. 11. kalendainiho roku.

Doporuceny rozsah vysokoSkolské ucebnice je maximalné 30 AA textu vetné obrazkd,
tabulek a ptiloh, pfipadné doplitkkii na CD. Doporuceny minimalni naklad je 500 vytiska.

Pokud autor pozaduje doplnéni tisténého vydéani vysokoskolské ucebnice kompaktnim
diskem (CD-ROM), musi byt tato skutecnost uvedena v predkladaném navrhu EP.

Neobsahuje-1i navrh EP vSechny pozadované nélezitosti, odbor pro studium a studentské
zalezitosti Rektoratu CVUT pozada fakultu, vysokoskolsky ustav &i soucast o doplnéni.
Nebude-li navrh do 10. 6., resp. 10. 12. kalendainiho roku doplnén, Rada o ném nebude
jednat a navrh bude vracen predkladateli.

Rada projedna navrhy EP jednotlivych fakult a soucésti a posoudi zatfazeni jednotlivych
tituld do EP CVUT. Schvéleny EP pfeda piedseda Rady Nakladatelstvi. Pokud Rada
néktery titul nezatadi do EP, zdGvodni v zapise své rozhodnuti.

Rada stanovi termin, do kterého musi byt podepsany licen¢ni smlouvy nakladatelské s
autory vysokoskolskych ucebnic.
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V ptipadé, ze fakulta ¢i soucast pozaduje vytazeni titulu z EP jesté pred podepsanim
licen¢ni smlouvy nakladatelské, informuje o tom ¢len Rady ptislusné fakulty predsedu
Rady a ten nasledn¢ Nakladatelstvi.

V ptipad€ neodevzdani rukopisu ve stanoveném terminu po podepsani licencni smlouvy
nakladatelské se autorovi snizuje autorsky honorai v souladu s ustanovenim obsazenym v
licen¢ni smlouvé nakladatelské.

Vytazeni titulu z EP nebo zménu terminu odevzdani doporucuje vedouci katedry nebo
ustavu na zdkladé pisemné Zadosti autora. Tuto doporucenou zadost ptreda edicnimu
referentu fakulty, ktery ji piedlozi prorektorovi pro studium. Ten pisemné informuje o
svém rozhodnuti Nakladatelstvi.

Neodevzda-li autor rukopis vysokoskolské ucebnice zatfazené do EP piislusného
kalendarniho roku do 31. 12. nasledujiciho kalendarniho roku, Nakladatelstvi odstoupi od
smlouvy.

Kazdy navrh vysokoSkolské ucebnice musi byt pfedloZzen na piislusSném formulari
(nédvrhovém listu) i v elektronické podob¢ a musi obsahovat:

Jméno autora, piip. spoluautorti véetné titulti

Nézev dila

Jazyk, ve kterém bude dilo vydano

Nézev katedry (ustavu, pracovisté) autora i spoluautorti, adresu, e-mail adresu, telefon,
fax

Predpokladany rozsah v AA (doporuceny rozsah je max. 30 AA)

Predpokladany naklad (doporuceny minimalni naklad je 500 vytiska)

Doporuceného lektora véetné kontaktnich udajt

Vydani

Ptredpokladany termin odevzdani ptedlohy

Okruh Ctenari

Anotaci dila

Podrobnou osnovu dila

Souhlas vedouciho pfislusné katedry (Gstavu) a souhlas prodékana k vydani uc¢ebnice.
a schvaleni Edi¢ni komisi fakulty ¢i istavu nebo feditele soucasti.

Clanek 6

Edice monografii

Navrhy na vydani monografii predkladaji autofi pribézné béhem celého roku ftediteli
Nakladatelstvi.

Kazdy navrh monografie musi byt piredlozen na prislusném formulafi (ndvrhovém listu) i
v elektronické podob¢ a musi obsahovat:

Jméno autora, ptip. spoluautord véetné titula

Nazev dila

Jazyk, ve kterém bude dilo vydano

Forma publikace (tisténa, tisténa doplnéna kompaktnim diskem — CD-ROM)

Nazev katedry (ustavu, pracovist¢) autora i spoluautorti, adresu, e-mail adresu, telefon,
fax



e Predpokladany rozsah v AA (doporuceny rozsah je max. 25 AA)

e Predpokladany naklad (doporuceny minimalni ndklad 600 vytiski)
Doporucené lektory osnovy dila (vyzaduji se tii lektofi — doporucuje se jeden lektor
z CVUT, jeden z jiné vysoké $koly a jeden z praxe) véetné kontaktnich tudaji
Vydéni

Ptedpokladany termin odevzdani ptedlohy

Okruh ¢tenart

Anotaci dila

Podrobnou osnovu dila

Vyjadieni vedouciho prislusné katedry (ustavu) a vyjadieni prodékana pro
pedagogickou ¢innost k vydani monografie.

Reditel Nakladatelstvi predklada ndvrhy monografii Radg, ktera projedna jednotlivé kazdy
navrh, posoudi potifebnost a aktudlnost vydani, rozsah, velikost ndkladu a vhodnost
lektorti navrhu a osnovy dila.

. Na zéklad¢ ptedlozenych lektorskych posudkd ndvrhu a osnovy dila Rada doporuci
uzaviit s autorem licencni smlouvu nakladatelskou a monografie bude zatazena do EP.
Tato skute¢nost bude sdélena autorovi Nakladatelstvim pisemné.

Clanek 7

Smluvni zajiSténi

Autor titulu zafazeného do EP poskytuje CVUT licenci — vyhradni opravnéni k vykonu
prava dilo uzit. Poskytnuti licence je smluvné vyjadieno licen¢ni smlouvou
nakladatelskou.

Licenéni smlouvy nakladatelské uzavira jménem CVUT feditel Nakladatelstvi.
Licen¢ni smlouvy nakladatelské jsou uzavirany pisemng.

Autor poskytuje CVUT vyhradni licenci k rozmnozovani a rozsifovani dila, omezenou
nakladem a casov€. Po dobu platnosti licen¢ni smlouvy nakladatelské nesmi autor dilo ani
jeho Cast vetejné Sifit Zadnym zptisobem (napt. na webu, na CD nebo vydanim u jiného
nakladatele).

V licenéni smlouvé nakladatelské je uveden zptsob stanoveni vySe odmény.
Termin pro odevzdani piedlohy k tisku je zavazny a je uveden v licen¢ni smlouvé
nakladatelskeé.
Clanek 8
Odménovani
Za poskytnuti licence ma autor narok na odménu.
Autorské odmény jsou stanoveny sazebnikem a pravidly schvalenymi vedenim CVUT.

Pokud je tentyz titul vydan tiskem a soubézné¢ na CD-ROM, nalezi autorovi pouze
odmeéna za vydani tiskem.



Clanek 9

Lektorovani, lektorské posudky

1. Lektorské posudky skript, lektorské posudky navrhi a osnovy vysokoskolskych uc¢ebnic
zajist'uji a hradi fakulty na zaklad¢ dohod o provedeni prace.

2. Lektorské posudky navrhu a osnovy monografii a lektorské posudky dila, t;.
vysokoskolskych u¢ebnic a monografii jsou zajistovany a hrazeny Nakladatelstvim na
zéakladé dohod o provedeni prace.

Clanek 10

Edice ¢asopistu a ostatni edice

Kromé¢ skript, vysokoskolskych u¢ebnic a monografii jsou vydavana periodika a dalsi
publikace:

1. Periodika:

a.

Casopis Prazska technika
Casopis Acta Polytechnica

b. Redakéni rady periodik (déale jen Rady periodik)

Radu periodik a jejiho pfedsedu jmenuje rektor. Rada periodik fidi vydavani ptislusného
periodika. Rada Prazské techniky se fidi Jednacim fadem ze dne 2. 1. 2001 vydanym
rektorem CVUT

2. Neperiodické publikace

Edice CTU Reports

CTU Research Activity Report

CTU WORKSHOP

Informace o studiu a studijni plany (,,bilé knihy*) — vydavaji se pro kazdou fakultu a

jako celoskolsky souhrn

Propagacni, informacni a jiné tisténé materialy

e Sborniky (pro sborniky vydavané na fakultach CVUT zajisti Nakladatelstvi pouze
ISBN, popftipadé tisk, ptislusna fakulta ¢i pracovisté zajisti rozeslani povinnych
vytiski a splni nabidkovou povinnost podle Zakona 37/1995 Sb. v platném znéni).

e Edice inauguracnich spist (habilitacni a profesorské prednasky).

Clanek 11

Vyrazovani skript, vysokoskolskych uc¢ebnic a monografii z prodejny technické
literatury (PTL)

Vytazovani skript, vysokoSkolskych uc¢ebnic a monografii se fidi nasledujicim postupem:

1. PTL pieda ¢lenim Rady jednou za rok vzdy k 15. 5. informace o neprodejnych titulech
skript, od jejichz vydani uplynulo vice nez 5 let a vysokoskolskych u¢ebnic a monografii,
od jejichz vydani uplynulo vice nez 7 let.

2. Fakulty, vysokoskolské tstavy, poptipadée dalsi soucasti podaji do 15. 6. navrh PTL, podle



kterého budou neprodejné tituly z EP skript a vysokoskolskych u¢ebnic bud’

e vyfazeny,
e nebo pfevedeny na ptislusnou katedru,
e nebo ponechany v PTL.

. PTL ucini pfislusné kroky k vyfazeni navrzenych skript a vysokoskolskych ucebnic (sbér
a ucetni operace nebo prevedeni fakulté (vysokoskolskému ustavu, soucasti). Vystavi
fakulté¢ (vysokoSkolskému tstavu, soucasti) vnitropodnikovou fakturu. Fakulta
(vysokoskolsky tstavu, soucast) ji rozactuje piislusSnym katedram a ustavim, piipadné
odbortim, které vytazovany titul navrhovaly do EP.

O makulaci neprodejnych monografii rozhoduje Nakladatelstvi a nese finan¢ni naklady
s ni spojené.

Clanek 12

Zavéreéna ustanoveni

. Tyto Zésady edi¢ni ¢innosti nabyvaji u¢innosti dnem 28. ¢ervna 2007. Soucasné se zrusuji
Zésady edi¢ni ¢innosti na CVUT ze dne 26. 10. 2005.

V Praze dne 28.6.2007

Prof. Ing. Vaclav Havlicek, CSc.,

rektor
Ptiloha:
Rozsah (AA) Naklad (ks) Cena za AA (KJ¢)
Udebni texty 0,5AA na 1 hod.vyuky 2x pocet studentli 2600, 2800, 3000
Monografie Do 25 AA Nejméné 600 4 600
VS uéebnice* Do 25 AA 3 600

* doporu¢ené parametry VS uéebnic budou stanoveny podle kritérii fakult (podle poétu hodin
a studenttl, v€etné¢ mozného priiniku mezi fakultami.




