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Pravidla pro kompetence a odpovednosti pri sprave
informaéniho systému CVUT

Pravidla pro kompetence a odpovédnosti pri spravé informacniho systému CVUT vyplyvajici
ze Strategie ICT a platnych legislativnich norem. Nové koncipovany prikaz resi primou
ndvaznost mezi kompetencemi ridicich pracovnikii CVUT, prresnéji vedoucich zaméstnancii
CVUT v prislusnych agenddch, provozovateli a uzivateli IS CVUT a zdroveii specifikuje
jednotlivé typy roli. Soucasné s rolemi je ieseno i rozdéleni a struktura IS CVUT vedouct k
transparentné popsanym castem ICT z hlediska funkcionalit, kvality a odpovédnosti. Prikaz je
zdkladem pro procesné popsané a implementované standardy.

1. Struktura a vymezeni informaéniho systému CVUT
1.1. Informaéni systém CVUT (dale jen IS CVUT) a jeho procesy slouzi k zabezpeéeni
sbéru, pfenosu, uloZeni, zpracovani a distribuci dat a informaci. IS CVUT je tvofen
definovanymi komponentami a aplikacemi (dale ,,subsystémy*), které jsou
provozovany pro potieby CVUT a jsou uvedeny v Katalogu subsystémti a
kompetenci. Katalog subsystému a kompetenci obsahuje minimalné tyto zakladni
informace:
unikatni identifikator (ID)subsystému
nazev subsystému
garant subsystému
provozovatel-soucast CVUT
provozovatel-pracovisté soucasti
vyrobce nebo autor (v piipadé€ interniho produktu)
osoba spravce a zastupce
popis funkcionality systému
vazba na jiné subsystémy
Vv provozu od
Vv provozu do
provozni stav
odkaz na uZzivatelskou a technickou dokumentaci
informace o piistupu k systému
1.2. IS CVUT je s ohledem na vynakladané zdroje budovan a provozovan tak, aby co
nejlépe pokryval potteby univerzity a jejich soucésti a to ve vSech typech Cinnosti,
které univerzita vykonava.

2. Principy pro stanoveni kompetenci
2.1. IS CVUT slouzi zaméstnanciim, studentiim a dal$im klientim CVUT, podporuje
praci Skoly 1 vSech souc¢ésti a organizacnich jednotek, které jsou vytvoieny v ramci
CVUT.



2.2. Kompetence uzivatell IS vychazeji z nasledujicich obecnych principt:

e IS CVUT poskytuje, podle pravidel tohoto piikazu, piistup uZivateltt k datim, které o
nich uchovava,

e IS CVUT poskytuje, dle nize uvedenych pravidel, uzivatelam piistup k tidajom
potifebnym pro plnéni jejich ukolt,

e IS CVUT poskytuje fidicim pracovnikiim CVUT pfistup k udajim potfebnym pro
fizeni v rdmci svéfené agendy a ke vSem informacim tykajicich se pfimo Cinnosti v
ramci svétené agendy. Toto opravnéni lze delegovat a o delegovani opravnéni musi
existovat zapis,

e IS CVUT umoziiuje uzivateli pistup k datiim v rozsahu jeho schvaleného opravnéni
jak v ramci role v danych subsystémech, tak i v rdmci rozhrani vhodného pro
schvaleny automatizovany pfistup.

2.3. Konkrétni realizace téchto obecnych piistupli k datim je stanovena v dalSich bodech

tohoto dokumentu.

3. Druhy subsystéemu

Subsystémy délime na: 5
3.1. celoskolské — provozované pro potieby vice nez jedné soucasti CVUT,
3.2. lokalni — provozované pro potieby jednotlivych soucasti CVUT.

4. Typy roli

4.1.Uzivatelské role

4.1.1. UzZivatelské role v subsystému vymezuji ptisluSna prava k jednotlivym
funkcionalitam subsystému,

4.1.2. evidence pfidélenych uzivatelskych roli a pravidel je primarn¢ vedena v
subsystému pro fizeni procesnich a uzivatelskych roli (Identity Manager (IdM)
jehoZz garantem je prorektor povéfeny fizenim IS), ptipadné v jiné elektronické
nebo papirové formé.

4.2.Procesni role
4.2.1. Procesni role jsou role uzivatele v organizaci,

4.2.2. procesni role vymezuji seznam uzivatelskych roli, které uzivatel obdrzi v
souvislosti s dohodnutym vykonem préace v organizaci.

5. Vztahy osob k IS CVUT

Rozeznavame tyto typy vztahii osob k IS CVUT:
e Prorektor povéfeny fizenim IS

Ridici komise

Systémovy integrator

Garant

Metodik

Provozovatel

Schvalovatel

Uzivatel



5.1. Prorektor povéieny fizenim IS CVUT

5.1.1. je stanoven piikazem rektora ,,Ke stanoveni pravomoci a povinnosti prorektora
a kvestora CVUT*.

5.2. Ridici komise IS CVUT

5.2.1. je stanovena piikazem rektora ,,Integrace a koordinace informacniho systému
CVUT v Praze®.

5.3. Systémovy integrator

5.3.1. je osoba s kompetencemi uréenymi v Piikazu rektora ,,,, Integrace a koordinace
informa¢niho systému CVUT v Praze*,

5.3.2. udrzuje Katalog systému a kompetenci, ktery je pfistupny vSem garantlim a
provozovateliim vzdy v aktudlni verzi véetné vSech platnych ptiloh a dodatkd.
Vybrané informace stanoven¢ prorektorem povérenym fizenim IS jsou piistupné
vsem uzivatelim.

54. Garant

5.4.1. je osobou povétenou a odpovédnou za fizeni vymezeného tseku €innosti, pro
ktery je dany subsystém provozovan,

5.4.2. je stanoven pro kazdy subsystém,

5.4.3. celoskolskych subsystémt je vzdy prorektor nebo kvestor a to dle kompetenci
stanovenych pfikazem rektora ,,Pfikaz ke stanoveni pravomoci a povinnosti
prorektorti a kvestora CVUT,

5.4.4. lokalniho subsystému je dékan nebo feditel soucasti CVUT, piipadné prodékan
dle pravomoci stanovenymi predpisy jednotlivych soucasti CVUT,

5.4.5. stanovuje pravidla pro ptidélovani uzivatelskych roli v subsystému formou
,Povéreni k provozovani subsystému‘ (vzor viz ptiloha €. 1),

5.4.6. stanovuje pravidla pro pfedavani dat z jim fizenych subsystému a podminky
pro jejich vyuziti v cilovém subsystému formou ,,Interni dohody* (vzor viz
ptiloha €. 2),

5.4.7. v ptipadé¢ potieby stanovuje metodika pro danou problematiku,

5.4.8. ve spolupraci s metodikem a provozovatelem subsystému zajist'uje proces
zménového fizeni pro dany subsystém,

5.4.9. rozhoduje o provedeni zmén,

5.4.10. sjednava kvalitu sluzby s provozovatelem ve vazbé na ptidélené financni
prostfedky pro provoz, udrzbu a zménové pozadavky (uzavird standardni service
level agreement ,,SLA*).

5.5. Metodik

5.5.1. je osoba stanovena pfisluSnym garantem vcetné rozsahu pravomoci,
5.5.2. je nutné znalcem problematiky, kterou podporuje piislusny subsystém,
5.5.3. ma tyto obvyklé povinnosti:
e podilet se na zpracovani pozadavkil uzivatell a dle svych kompetenci
rozhoduje nebo pfipravuje podklady k rozhodnuti,
e vytvafet pravidla pouzivani subsystému na CVUT,
e vykonavat kontrolu dodrzovani pravidel stanovenych garantem subsystému.

5.6. Schvalovatel
5.6.1. je osoba stanovend garantem subsystému,



5.7.

5.8.

5.6.2. schvaluje ptidéleni uzivatelskych roli pro jednotlivé uzivatele v rozsahu
stanoveném garantem subsystému,

5.6.3. v ptipad¢ neptitomnosti nebo nekonani schvalovatele po dobu péti pracovnich
dni se schvalovaci proces pfesouva na nadtfizenou osobu schvalovatele dle
,,Organizaéniho fadu CVUT* popt. dle organizaénich ¥adt jednotlivych soudasti.

Provozovatel

5.7.1. je stanoven garantem subsystému,
5.7.2. provozuje subsystém na zaklad¢ povéfeni garanta,
5.7.3. je fakulta nebo soucast CVUT, ktera vykonem &innosti provozovatele mize
povétit n€kterou svoji organizacni jednotku.
5.7.4. je odpovédnou osobou za provoz subsystému je vedouci zaméstnanec piislusné
soucasti nebo vedouci jejiho pracoviste a:
e je odpoveédny garantovi subsystému za dodrzovani pravidel pro piidélovani
uzivatelskych roli a jejich evidenci,
e je odpoveédny za ochranu dat provozovaného subsystému,
e nesmi zpracovavana data jakymkoli zplisobem zneuzit nebo zptistupnit jiné
osobg¢, ktera tato data zpfistupnéna nema,
e je povinen provadét 4 x ro¢né revizi informaci o jim provozovanych
subsystémech v katalogu systémt (formu stanovi systémovy integrator),
e je povinen spravovat a archivovat zejména dokumentaci, ndvody a technické

popisy.

Uzivatel

5.8.1. je osoba, ktera obdrZela ptisluSnou uzivatelskou roli v subsystému na zakladé
schvaleni schvalovatelem nebo na zaklad¢€ pravidla pro procesni role
stanoveného garantem subsystému,

5.8.2. je odpovédny za vSechny zmény, které v subsystému provadi,

5.8.3. pouziva zptistupnéna data vyhradné ke své praci a nesmi je jakymkoli
zpusobem predat nebo umoznit ptistup jiné osobé, ktera tato data zptistupnéna
nema,

5.8.4. dodrzuje obecné zavazné pravni piedpisy zejména pii praci s osobnimi udaji a
interni legislativu CVUT,

5.8.5. ma pristup k uzivatelské dokumentaci piislusného subsystému (v pisemné nebo
elektronické formé) v rozsahu vyplyvajicim z jeho uZivatelské role,

5.8.6. je ptihlaSen v subsystému jen po dobu nezbytné nutnou a odhlasuje se ze
subsystému dle uzivatelské dokumentace,

5.8.7. pribézné sleduje v elektronické podob¢ informace o prislusném subsystému.
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. Zavérecné ustanoveni

6.1. Z ditvodu rozsahu a komplikovanosti IS CVUT povoluji v odtivodnénych ptipadech
postupné zavadéni pravidel piikazu do praxe. VSechny podminky ptikazu musi byt
splnény do 18 mésicti od data jeho vydani.

6.2. Tento piikaz rektora zcela nahrazuje Ptikaz rektora €. 2/2002 Pravidla pouZivani
informaéniho systému CVUT.

6.3. Na tento pfikaz budou navazovat:

6.3.1. provozni podminky a standardy pro IS
6.3.2. podminky pro typizovana zménova fizeni

V Praze dne 11. ledna 2012

prof. Ing. Vaclav HAVLICEK, CSc.
rektor CVUT v Praze



Interni dohoda €. ¢islo dohody
o poskytovani dat v ramci IS CVUT

Strany uzavirajici dohodu

garant zdrojového subsystému s id Xxx

funkce

provozovatel zdrojového subsystému

zodpoveédna osoba

garant cilového subsystému s id XXX

funkce

organizacni jednotka

provozovatel cilového subsystému

zodpovédna osoba

Predmét dohody

Garant zdrojového subsystému se zavazuje za podminek stanovenych v této smlouve
poskytovat garantovi cilového subsystému smluvena data (dale jen ,,data®).

1. Technicka ¢ast
... cca: Popis cesty dat. Nutno uvést presné nebo lze uvést, ze bude dohodnuto ndsledné mezi
provozovateli. ...

2. Rozsah poskytovanych dat
... cca: Popis rozsahu dat. Jednotlivé pohledy, datové typy a jejich rozsah. Dostupnost dat.
Popsat srozumitelné jaké informace se maji poskytnout. ...

3. Ukel poskytovani dat
... cca: K jakéemu ucelu garant cilového subsystému ziskava data. Nazev subsystému (popis) a
jeho provozovatel. ...

4. Podminky pouzivani dat
... cca: Garant subsystému musi definovat pravovy model pristupu K ziskavanym datiim.
Pripadné musi uvést, Ze nebude v rozporu s pravovym modelem zdrojového subsystému.
Zaroven se musi zavazat, ze nebude poskytovat jinym subsystémiim nez uvedenych v této
smlouve. ...



Sankce za poruseni dohody
Pokud provozovatel zdrojového subsystému zjisti, Ze je s daty nakladano v rozporu s touto
dohodou, je povinen upozornit vSechny strany uzavirajici dohodu na nastalé skute¢nosti.
Ptipadné sankce jsou v kompetenci garanta zdrojového systému.

Zmény dohody
Vsechny zmény této dohody budou feseny Cislovanymi dodatky Interni dohody. Kazdy
dodatek samostatn¢ bude odsouhlasen vSemi stranami uzavirajicimi dohodu. Pro usnadnéni
komunikace plati i elektronicka forma souhlasu.



Povéreni k provozovani subsystému ,,Nazev subsystemu*

l.
Identifikace subsystému

ID cislo subsystemu
Dodavatel / | jméno dodavatele nebo vyrobce
vyrobce

.
Vztah osob k subsystému

Garant garant subsystému (napf. kvestor)

Schvalovatel seznam zkratek schvalovatelti vyskytujicich se v tabulce v ¢asti
V.
napf.:

V - VIC CVUT zastoupené feditelem VIC
Ta* - tajemnik 3
Re* - feditelé nefakultnich soucasti CVUT

Provozovatel nazev soucasti, ktera subsystém provozuje, a kym je
zastoupena (napf. VIC CVUT zastoupené feditelem VIC)

* v kontextu svého pracovisté

[l
Ucel povéreni
Garant povéfuje provozovatele k provozovani subsystému za pravidel stanovenych
timto povérenim.

V.
Charakteristika subsystému Nazev subsystému

Struéna charakteristika daného subsystéemu.
\Y

Uzivatelské role a pravidla pro jejich pridélovani
Pouzivani jinych roli nez zde uvedenych neni povoleno.

.. , , Schvalovatel .
Uzivatelské role Prava role Pravidlo




pravidlo
popisujici
princip
pridélovani a
popis prav umoznénych drzenim skratka odebirani dané
C dané technicke role, napr. v ) w2 role, napr.
technicky nazev . . . prislusného L
" administrace celého subsystému, role je pfidélena
role, napf. ADM . s . ' | schvalovatele .
editace formulard, neomezené oy a odebrana
ey . " role z éasti . . .
Cteni a zapis jmenovité
nebo napr.
automaticky
kazdy
zaméstnanec
VI.
Platnost a uc¢innost
Toto povéreni nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani.
V Praze dne
jméno
funkce

garant subsystému

V Praze dne
Jjméno
funkce
provozovatel subsystému




