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Uvod

Operaéni_program Podnikdni a inovace pro konkurenceschopnost (OPPIK) je zakladnim
programovym dokumentem resortu primyslu a obchodu pro c&erpani finanénich prostfedkd ze
strukturalnich fondd EU v letech 2014 — 2020. Globalnim cilem OPPIK je zvysit do konce
programovaciho obdobi konkurenceschopnost ¢eské ekonomiky.

Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO) pfedstavuje v ramci OPPIK pro obdobi 2014-2020 celkem 24
program0 podpory.

Pravidla pro zadatele a prijemce dotace (dale jen ,Pravidla“) poskytuji Zadatellm o dotaci zakladni
informace o zpusobu predkladani projektl a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projekta.

Pravidla se skladaji ze dvou €asti — obecna €ast je spole€na pro vSechny dotaéni programy, zvlastni
¢ast odrazi specifika daného programu.

Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické podobé a jsou prabézné aktualizovana. O prabéznych
zménach v dokumentu jsou zadatele informovani prostfednictvim depeSi v IS KP14+. Agentura
Czechinvest také rozesila informace o aktualnich verzich na registrované adresy (Vasi e-mailovou
adresu si mGzZete registrovat na www.czechinvest.org).

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze zadatel (osoba, kterd dosud neobdrzela Rozhodnuti
o poskytnuti dotace), resp. pfijemce dotace (osoba, ktera Rozhodnuti o poskytnuti dotace jiz obdrzela)
je povinen postupovat v souladu s pravnimi pfedpisy ve znéni, které je zavazné v dobé&, kdy provede
pFislusnou ¢innost (v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, Zze neni uveden
konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,
nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace.


http://download.mpo.cz/get/27518/39165/452799/priloha001.pdf

Novace pro konkurenceschopnost

SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Cl
EIA

ES

EU

FO

IS ZR
MPO
MSP
MZP
oP

OP PIK

OR
PO

OoZ

RK ClI

RO OP PIK

SF
Sz

ZD

ZoPI

Odbor ZP KU

Czechlinvest

Environmental Impact Assessment

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Fyzicka osoba

Informacéni systémy zakladnich registru

Ministerstvo pramyslu a obchodu

Maly a stiedni podnik

Ministerstvo zivotniho prostredi

Operaéni program

Operaéni program Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost

Obchodni rejstrik

Pravnicka osoba

Oznameni o zméné

Regionalni kancelar Czechlnvest

Ridici organ Operaéniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost

Strukturalni fondy

Stavebni zakon €. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
Zadavaci dokumentace

Zadost o platbu

odbor Zivotniho prostredi Krajského ufadu



EVROPSKA UNIE e
Evropeky fond pro regiondinl rozvol \,‘Eﬁ"}\_
Opeealni peogram Podaiani alia

8 Novace pro konkurenceschopnost MIMISTERSTYVO

Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelafe agentury Czechlnvest (RK Cl) sidli ve vSech krajskych méstech Ceské
republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK Cl obracet bud pisemné, nebo telefonicky,
popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury Czechlnvest, naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech,



EVROPSKA UNE =
Evropaky fond pro regiondini razvo) \w
Opeealni peogram Podaiani i

8 Novace pro konkurenceschopnost MIMISTERSTYO

LIS I

Dil I. Zadost o poskytnuti dotace, Hodhbéeni
projektu, Realizace projektu

1. Co predchazi podani zadosti o podporu

1.1 Prvni krok zadatele — kvalitni podnikatelsky zamér

Zakladnim pfedpokladem pro ziskani dotace je kvalitni podnikatelsky zamér. Potencialni zadatel musi
mit jasnou predstavu o projektu. Ten by mél byt realizovatelny, odpovidat ekonomické situaci a
moznostem zZadatele. Mél by byt také dostatecné efektivni a udrzitelny.

1.2 Druhy krok — ziskani zakladnich informaci o moznostech podpory zaméru

0 novinkach jsou internetové stranky Ministerstva primyslu a obchodu CR (www.mpo.cz) a agentury
CzechInvest (www.czechinvest.org).

DalSim poskytovatelem informaci jsou Regionalni kancelaire Czechinvestu (RK Cl), které sidli ve
vSech krajskych méstech Ceské republiky. Zajemci se mohou obracet na RK Cl bud pisemné&, nebo
telefonicky, pfipadné si mohou domluvit osobni konzultaci (http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-
regionech). MPO a CI (véetné RK CI) poskytuji sluzby Zadatellim zdarma.

1.3 Treti krok — sladéni podnikatelského zaméru s pozadavky programu
Program definuje pozadavky, které musi spinit jak zadatel, tak projekt, ve Vyzvach. Doporu€ujeme
Vas$ podnikatelsky zamér konzultovat na nékteré ze 13 Regionalnich kancelari Czechinvestu (RK
Cl). Pfedejdete tak moZnym nedorozuménim a nespravnému pochopeni podminek programu
podpory.

Zadost muze pfipravit Zadatel samostatné nebo s pomoci poradenskych firem, které pasobi na trhu.

Doporucujeme zadatelim, ktefi si nechavaji projekt zpracovat od poradenské firmy, aby si projekt
pfed predlozenim dukladné procetli a byli seznameni s tim, co podepisuji! ZvySenou pozornost
vénujte pfedevsim cilové hodnoté a terminu pro splnéni indikator(i (indikatory je nutné spinit obvykle
k datu ukon&eni projektu).

1.4 Posuzovani vlivll na zivotni prostredi

Evropska unie klade dlraz na to, aby projekty, které jsou spolufinancovany ze strukturalnich fond,
nemély negativni dopad na zivotni prostfedi. Proto se provadi pfedbézné posouzeni vlivu projekti na
zivotni prostredi.

Pokud realizovany projekt bude vyzadovat Uzemni nebo stavebni fizeni nebo se jedna
o aktivitu s moznym negativhim dopadem na zivotni prostiedi, doporuCujeme pfed podanim
Zadosti o podporu prostudovat zejména zakon & 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni
prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfilohy €. 1 — seznam zamér(l, kategorie I. a Il., a zakon
€. 114/1992 Sh. o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich prfedpisli, pfipadné konzultovat
zameér projektu na odboru zivotniho prostfedi pfislusného krajského ufadu &i jiného pFislusného
organu vefejné spravy, kde Vam budou vysvétleny postupy posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi.

Zadatelé jsou v pfipad& stavebni aktivity projektu povinni postupovat dle zékona &. 183/2006 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,SZ*). Pfedbézné vyjadieni EIA® k projektu,

L EIA - Environmental Impact Assessment - posuzovani viivi na Zivotni prostredi. Zakladnim vyznamem procedury posuzovani
vlivli na Zivotni prostredi je zjistit, popsat a komplexné vyhodnotit pfedpokladané vlivy pfipravovanych zaméri (staveb, Cinnosti
a technologii) a formulovat tak opatfeni ke zmirnéni negativnich vlivii na Zivotni prostredi a tim i zakotveni politiky ochrany
Zivotniho prostredi do rozhodovaciho procesu.


http://www.czechinvest.org/
http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech
http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech
http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech
http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech
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vydavané v minulém programovacim obdobi odborem ZP KU nebo MZP, bude nahrazeno jednou
z forem Uzemniho fizeni nebo dokladd dle SZ:
- Uzemni fizeni v plném rozsahu, viz § 84 a nasl. SZ
- zjednodudené uzemni fizeni, viz § 95 SZ
- Uzemni souhlas, viz § 96 SZ
Uuzemné planovaci informace, viz § 21 odst. 1) SZ. Navazujici ohlaseni stavby viz § 104 a nasl.)
SZ, podavani predbéznych informaci spravnim ufadem viz § 139 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
- vefejnopravni smlouva, viz § 4 odst. 1 a § 78 odst. 3)-5) SZ, viz téz § 159 - § 170 spravniho
fadu
- regulaéni plan, viz § 61 odst. 2) a § 77 odst. 2) SZ

Zavér procesu (napf. zavér zjiStovaciho fizeni, stanovisko) z hlediska zakona ¢&. 100/2001 Sb.,
0 posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisli, a zakona ¢. 114/1992 Sb.,
o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpist, bude zohlednén az v nasledném
povolovacim procesu, resp. fizeni (napf. Uzemni Fizeni, stavebni fizeni), popf. jiném dokladu dle
spravnich predpis( (napf. zakon €. 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Finan¢ni prostfedky nemohou byt pfidéleny projektdm (projektovym zamérdm), které by mohly
poskodit zivotni prostfedi. Nelze povolit ani realizovat zamér, ktery by nebyl v souladu s pravnim
fadem CR, véetn& zakona ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Pfi nedodrzeni povoleni k realizaci zaméru nemuze Zadatel Cerpat finanéni
prostfedky, tato finanéni pomoc nemlze byt rovnéz cerpana v rozporu s pravem ES. Stavebni
povoleni musi byt sou€asti projektového zaméru.

Platna znéni uvedenych zakonl muazete mimo jiné nalézt na http://portal.gov.cz.

1.5 Seznamte se s povinnostmi pfrijemce dotace

Zadatel podava zadost prostfednictvim elektronické aplikaci IS KP14+ zpravidla ve dvou fazich:
1) Predbézna zadost (l. stupen) a
2) Zadost o podporu (ll. stupen).

Blize k obéma fazim viz Zvlastni ¢ast Pravidel pro Zadatele pro konkrétni Vyzvu daneho programu.
Vyzva muze stanovit, Ze je podavana pouze Zadost o podporu (u programu s jednodusSimi projekty).

Pfed podanim PfedbéZné Zadosti doporuCujeme seznamit se s pozadavky souvisejicimi
s predlozenim projektu stanovenymi Vyzvou, viz www.mpo.cz.

Doporucujeme seznamit se s textem Podminek poskytnuti dotace a jejich priloh jesté pred
zahajenim pfipravy zadosti, abyste si byli pfedem védomi vSech povinnosti, které budete muset
v prubéhu realizace projektu i ve stanoveném obdobi po realizaci projektu plnit. Posledni platny vzor
Podminek je zvefejnén spolu s Vyzvou na www.mpo.cz.

Agentura Czechlnvest zkontroluje Pfedbé&Znou Zadost po jejim pfedloZeni a Zadateli potvrdi, zda
splfiuje podminky pfijatelnosti (Zadatele a projektu). Z tohoto pohledu je pro Zadatele podstatné datum
podani Pfedbézné Zadosti projektu, které je zdvazné stanoveno v dokumentu Podminky poskytnuti
dotace. Od této chvile mohou zacit vznikat zptsobilé vydaje (viz kapitola 3.1. ZpUsobilé vydaje).
Nésledné je vyhotovena Zadost o podporu, ktera detailné rozpracovévé projekt do podrobnosti.

Zadost o podporu postupuje po jejim predloZeni Agentufe dal§im procesem hodnoceni.. Kone¢nou
jistotu o poskytnuti dotace ziskate az vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud by béhem
procesu schvalovani projektu doslo na strané zadatele k néjakym zménam, je nutné bezodkladné, tzn.
jakmile to okolnosti dovoli, informovat projektoveho manazera Agentury prostfednictvim depese
v aplikaci IS KP14+, aby mohly byt zohlednény jiz pfi pfipravé Podminek (prostfednictvim Zadosti o
jejich vydani a podepsani. Dale upozoriiujeme, ze pfi vyplhovani veskerych dat do aplikace IS
KP14+ je velmi dulezité jejich pribézné ukladani.

Zahdjite-li realizaci projektu pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je nutné uz v této fazi
dodrzovat nize uvedené principy a pravidla. Jejich pfipadné nedodrZzeni mize mit v budoucnu za


http://portal.gov.cz/
http://www.mpo.cz/
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nasledek uplatnéni sankci v€etné nevyplaceni Casti nebo celé &astky dotace. VSechny podminky
realizace projektu naleznete na www.mpo.cz a www.czechinvest.org.

Mezi podminky, ke kterym se prijemce dotace zavazuje, patfi zejména:

e Vedeni analytického ucetnictvi - pfijemce dotace doklada splnéni povinnosti pfedloZzenim
ucetni sestavy s doporucenym znakem (napf. analyticky znak, stfedisko, zakazka atd.), ktera
obsahuje v8echny polozky vydaji narokované dosud v Zadosti o platbu (ZoPL). Ovéfeni
splnéni této povinnosti provedou povéreni pracovnici MPO pfi kontrole na misté; nebo dariové
evidence? podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, rozsifené o pozadavky uvedené
v Podminkach poskytnuti dotace.?

e Vybér dodavatelll zakazek, na které bude poskytnuta podpora z Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost, dle stanovenych pravidel (Pravidla pro vybér
dodavateld dostupna na http://www.mpo.cz ¢&i zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist)

e Zajisténi publicity projektl, na které je poskytnuta dotace, béhem a po realizaci projektu dle
stanovenych pravidel (www.mpo.cz)

Podrobnéji jsou povinnosti prijemce popsany v kapitole 3.2 Povinnosti Zadatele pfi zahajeni realizace
projektu. Na tomto misté jsme poukazali na ty povinnosti, které nejsou obecné znamy.

1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat

Internetova aplikace IS KP14+ umoznuje Zadateldm komunikovat s agenturou Czechinvest
elektronickou formou. Nutnou podminkou pro komunikaci prostfednictvim aplikace IS KP14+ je
podepisovani nékterych dokumentut elektronickym podpisem Zadatele.

Zakladni pojmy

Elektronicky podpis

Udaje pFipojené k elektronické zpravé (dokumentu), diky nimZ si mizZe pfijemce jednozna&né ovéfit
identitu odesilatele i to, zda zprava (dokument) nebyla dodate€né zménéna. Je mozno vyuzit
elektronicky podpis, ktery podnikatelé vyuzivaji v kontaktu se statni spravou prostfednictvim datové
schranky.

Certifikat
Je elektronickou obdobou prilkazu totoznosti, kterym se odesilatel prokazuje pFi elektronické
komunikaci. Kromé identifikaCnich udaju podepisujici osoby obsahuje také verejny kli¢ (viz nize).

Soukromy kli¢

Data ur€ena pro vytvareni elektronického podpisu. Soukromy kli€¢ by mél jeho majitel uchovavat na
bezpecném misté (viz NosiCe dat), protoze za ného nese veskerou pravni odpovédnost. V pfipadé
ztraty soukromého kliCe je tfeba neprodlené kontaktovat vydavatele certifikatu, ktery ho muze
zablokovat.

Verejny kli¢
Data uréena pro ovéfovani elektronického podpisu. Verejny kli¢ muze znat kdokoli.
Nosice dat — lozna zafizeni, kde Ize uchovavat soukromy kli¢

Soukromy kli¢ Ize uchovat na rliznych uloznych zafizenich (disketa, CD-ROM, USB flash disk atd.).
Z duvodu bezpecnosti se doporucuje pouzivat USB token nebo Cipovou kartu.

2 pokud ma Zadatel tuto moznost uvedenou v Podminkach poskytnuti dotace
3

1) Sprislusny doklad musi splriovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11 zakona &. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které nevedou Ucetnictvi, ale dariovou evidenci);

2) prfedmétné doklady musi byt spravné, uplné, prukazné, srozumitelné a priibézné chronologicky vedené zplisobem
zarucujicim jejich trvalost;

3)  pfri kontrole prijemce poskytne na vyZzadani kontrolnimu organu dariovou evidenci v plném rozsahu;

10


http://www.mpo.cz/
http://www.czechinvest.org/
http://www.mpo.cz/
http://www.mpo.cz/

Jak Ize elektronicky podpis poridit?

Pro komunikaci s organy vefejné spravy (tedy i s agenturou Czechinvest) s vyuzitim elektronického
podpisu si musi ob&an pofidit tzv. kvalifikovany certifikat*. (Pokud Zadatel tento certifikat od jednoho
z nize uvedenych subjektu jiz vlastni, nemusi si pofizovat novy.)

V souéasné dobé jsou v CR akreditovany tfi subjekty (poskytovatelé certifikaénich sluzeb), které jsou
opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

1. Prvni certifikaéni autorita, a.s.
IC: 26 43 93 95
Podvinny mlyn 2178/6
190 00 Praha 9
http://www.ica.cz/

2. Ceska posta, s.p.
IC: 47 11 49 83
Olsanska 38/9
22599 Praha 3
http://qca.postsignum.cz/uvod.php

3. evldentity a.s.
IC: 27 11 24 89

Vinohradska 184/2396
130 00 Praha 3
https://www.eidentity.cz/app

Existuje vice druhl kvalifikovanych certifikatd.

Pokud je Zadatel fyzickou osobou (OSVC), pozadujeme, aby si potidil kvalifikovany certifikat pro
OSsVC.

Pokud je Zzadatel zaméstnancem (zastupcem) pravnické osoby, doporuCujeme, aby si pofidil
kvalifikovany certifikdt pro zaméstnance (certifikat s vyznaéenim vazby na organizaci). Certifikat
vydany fyzické osobé (bez uvedeni vazby na organizaci) mlze byt pouzit k jednani za tuto FO, nebo
k jednani za PO, pokud Ize ovéfit, Ze je FO opravnéna jednat za danou PO (napf. dle jednani za
spole¢nost uvedeném v OR, dle doloZené plné moci). Certifikat, kde je uvedena vazba na organizaci,
nesmi byt pouZit k jednéni za organizaci jinou.

Kvalifikovany certifikat je vzdy vydavan jen pro konkrétni osobu. Pokud je tfeba dokument podepsat
vice osobami (napf. to vyplyva ze zpusobu jednani za spolecnost), pofidi si kazda osoba zvlast svuj
vlastni kvalifikovany certifikat a pfipoji svij vlastni elektronicky podpis.

Postup ziskani kvalifikovaného certifikatu se u jednotlivych poskytovatelu lisi:

Prvni certifikacni autorita, a.s.

1. Instalace kofenového certifikatu (spociva ve stazeni souboru z webovych stranek
poskytovatele a jeho instalace na PC Zadatele) - tento krok je nutny pro nasledné spravné
fungovani pfidéleného certifikatu.

2. Vyplnéni Zzadosti o vydani certifikatu na webovych strankach poskytovatele. B&hem
generovani zadosti se vytvofi soukromy kli¢, ktery si Zadatel uloZi na bezpe¢ném misté
(napf. USB token).

3. Navstéva kontaktniho pracovidté poskytovatele. Zde prob&hne ovéfeni totoZnosti Zadatele
dle vygenerované zadosti a pozadovanych dokladd a zaplaceni certifikatu.

4. Aktivace kvalifikovaného certifikatu.

4 Dal$i skupinou certifikatt jsou tzv. komeréni certifikaty vhodné pro bézné uZziti (napi. v obchodnim styku, komunikaci
s bankami, pro Sifrovani a autentizaci, atd.).
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Podrobnéjsi informace na http://www.ica.cz/

Ceska posta, s.p.

1. Zadatel vypIni objednavku (ke staZzeni na webu poskytovatele) a spolu s dal$imi
pozadovanymi doklady ji doru€i na kontaktni pracovisté poskytovatele (seznam pobocek je na
webovych strankach poskytovatele.)

2. Vygenerovani soukromého a vefejného klice a zadosti o certifikat. Zadatel tak mdze uéinit on-
line pfes web poskytovatele nebo off-line (po nainstalovani specialniho programu).
Vygenerovanou elektronickou Zadost obsahujici vefejny kli¢ podepise soukromym klicem a
ulozi na disketu (pfipadné se domluvi s poskytovatelem na jiném médiu).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté, kde Zadatel predlozi ke kontrole pozadované doklady a
elektronickou Zadost.

4. Povéreny pracovnik aktivuje zadateli certifikat (ulozi na médium).

Podrobnéjsi informace na http://www.postsignum.cz/

eldentity, a.s.

1. Zadatel vyplni na webu poskytovatele zakladni Gdaje do formulafi, prostfednictvim nichz se
bude moci pfihlasit ke svému zakaznickému uctu.

2. Zadatel v zakaznickém ué&tu vyplIni detaily své objednavky a pokud je vSe v poradku, dostane
k vyjadfeni navrh smlouvy a vyzvu k zaplaceni sluzby.

Po pfipsani platby na ucet poskytovatele vygeneruje Zadatel na svém PC par kli¢a.

4. PFi navstévé kontaktniho pracovisté Zzadatel dolozi pravdivost uvedenych udaju a podepise
smlouvu, pfip. dalSi pozadované dokumenty. |hned poté mu bude provedena aktivace
certifikatu (k dispozici v elektronické formeé i na jeho zakaznickém uctu).

Podrobnéjsi informace na https://www.eidentity.cz/app

Co musi kvalifikovany certifikat obsahovat?

e V pfipadé OSVC — jméno podepisuijici osoby, IC, RC.

e V piipadé zaméstnance (zastupce) pravnické osoby — jméno, nazev a IC organizace, za
kterou podepisujici osoba jedna.

e VpFipadé, Ze je vyplnén pouze nazev organizace a neni uvedeno IC, je mozné certifikat
akceptovat, pokud nazev spolecnosti nepfipousti zaménitelnost s jinym subjektem (napf. dle
ARES neexistuje spole€nost ABC s.r.o. a Abc s.r.0).

Jak dlouho trva ziskani certifikatu?

Zalezi na konkrétnim poskytovateli a na pfistupu Zadatele. Certifikat vydavaji poskytovatelé na
pockani po pfedchozim objednani (tzn. po vyplnéni a odeslani objednavky).

Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?

Kvalifikovany certifikat se zpravidla vydava na dobu 12 mésicu, poté se musi u poskytovatele obnovit
nebo vystavit novy.

Jaké jsou technické naroky na pouzZivani elektronického podpisu?

Pozadavky na software

Operacni systém:
e  Windows 98/2000/XP (optimalné Win 2000 a vyssi)
e Unix/Linux

Internetovy prohlize¢:
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e Microsoft Internet Explorer 6.0 a vy3Si
Firefox 2.0 a vy3Si
Opera 8.5 a vysSi

DalSi potiebny software:

e Java Runtime Environment 1.6.0 a vy33i — zdarma ke staZeni na strankach spole¢nosti
Sun (http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako
doplnék operaCniho systému, ktery vyuziva internetovy prohlize¢ pro spusténi Java
aplikace.

Doporuéujeme zadateli, aby zajistil sv(j poéita¢ proti virdm a vnéjsim Gtokam!

Pozadavky na hardware

Né&ktera pracovisté Ceské posty mohou vyzadovat pouzivani disket.

Z dlvodu bezpeéného uchovani dat pro vytvarfeni elektronického podpisu je vhodné vyuzivat specialni
zafizeni (USB tokeny nebo Cipové karty).

Jak se s elektronickym podpisem pracuje?

Uzivatel pouze zada pfikaz (klikne na pfisluSnou ikonu), aby zprava byla elektronicky podepsana.
Vysledkem procesu po zadani pfikazu je elektronicky podpis, ktery je ke zpravé pfilozen. Elektronicky
podpis tak zavisi na zpraveé, ke které je pfiloZzen, a na datech pro vytvareni elektronického podpisu
podepsané osoby (soukromém Kklici).

Jaka jsou pravni omezeni pouZivani elektronického podpisu?

Ve vétsSiné pfipadll ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnoruéni podpis. Nékdy
ov8em zakon k platnosti pravniho Ukonu pozaduje ufedni ovéfeni podpisu. V takovém pfipadé nelze
vlastnoruéni podpis nahradit podpisem elektronickym.

1.7 Jak zalozit Profil uzivatele — prvni krok pro pristup k aplikaci IS KP14+

Zadost o dotaci budete podavat prostfednictvim internetové aplikace IS KP14+, ktera je k dispozici
na internetové adrese https://mseu.mssf.cz. Zakladnimi pozadavky pro zajisténi spravného chodu IS
KP14+ jsou:

e Pro pristup k aplikaci — stejné poZadavky na software jako pro pouZivani
elektronického podpisu (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat) a
vyZaduje nejnovéjsi verzi prohlizec Internet Explorer, Firefox a Google Chrome. Pro
zadavani dat do Z&dosti musi byt v internetovém prohliZze€i zapnuty JavaScript. IS
KP14+ je optimalizovan pro rozliSeni 1366 x 768 a vy8Si s pomérem stran 16:9.

e Pro zajisténi elektronického podpisu - vlastnictvi kvalifikovaného elektronického
certifikatu u odpovidajicich statutarnich zastupct (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis —
Jak a kde ho ziskat).

e Pro spravné vyplnéni pozadovanych formulaiG - znalost poZadovanych udajl
v jednotlivych formulafich.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uZivatele pres tlagitko Registrace
na uvodni strance. Postup registrace a podani projektové zadosti je soucasti Uzivatelské pfirucky IS
KP14+, ktera je dostupna na http://czechinvest.org/is-kp1l4. Upozorfiuieme, ze systém IS KP 14+
nerozli$uje Pfedb&Znou Zadost a Zadost o dotaci. Je tedy nutné vyplnit pouze ty obrazovky, které jsou
v okamziku vyplfiovani dané zadosti aktivni.
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MS2014+

Machazite se Uvod

Portal MS201 4+ je ur 1za pro vypliiowani a podavani icki 7adost o pedpory projektu ze strukturisich Eachny dostupna infosmaca o 2erpani z fondu Ewopski unis a u na jednativg E e
fandi Exropskehe spolecenstid a Ndrodeich 2deoj v programeném cidobi 2014 a2 2020 jd kit h wwn landy.cz.

Seznam programil a vijzew iivon REGISTRACE =
Infarmace R0

Kontakty Tento partil je testovaci, jeho prostiednictyim nelze podavat Zidosti o podporu na projeket. FRINLASENI
Odkazy UZIVATELSHE JNEND:
Fan zadatelll
HERLD:
Registratni idaje
Zndejle hesln, Meré bude vysiiing pro st do aplikace. Hesa musi bjt VZHLED:
Hesho: | mejment B zuakd dlouhé a musi obsahovet alespoi jedno velke pismeno, maé MEN14 »
pismeno a dighel,
Kentrala hodta | | Zadojte hesln znow Ph IH LAS|T SE »
Titk: Zadejte tital uvidgey ped jménem Tapomeniéhesla?
I | | Tadejle jmdsg
Fiijment: | ] Zadejte pijmen’ .
Titudl 23 jmdnesm: | Zadejle tital uvidiey 23 jménam Geshy polski
Diaturn narozeni: | Wyherbe dafum narzen’
E-mail: | l Zadejte e-mailovou adresu
Mobilnd telefon: | 43 | " | Zadajte Cislo mobilndho teledona, ktery jste vwadlta v registraci stars
'P}Z\UH st pro misiei v £, Staremistsk ramBss 6, 100 16 Fraha 1
. —y N

Vygeneiovat sevi kid

Hontrolai kid: Dpite kontrolni kdd z gbrizkuy

Ddeslat registracni udaje

Miite problém s registraci?

Wae e-milovd adresa Fopis problému

Wapi&te ndm & my Vim poeadime |

UZivatel vyplni vSechna povinna pole. Povinnd pole jsou podbarvena Zlutou barvou. E-mailovou
adresu a mobilni telefon vypIni PODLE SKUTECNOSTI, protoZe k dokon&eni registrace musi byt
potvrzen aktivacni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni telefon. Po zadani
aktivaéniho kli¢e do portalu zasle systém e-mail s aktivaénim URL odkazem na zadanou emailovou
adresu.

Po vyplnéni registracnich udaju, klikne uzivatel na tlacitko ,Odeslat registracni udaje“ a vyCka na
obdrzeni SMS s aktivacnim Cislem. Aktivacni Cislo opiSe do pfisluSného pole a klikne na tlagitko
,Odeslat®.

Na zadané telefonni cislo Vam byl zaslan aktivacni klic. Opiste prosim tento aktivaéni klic do pole Aktivacni klic a kliknéte na tlacitko Odeslat

Aktivaéni klié: ‘ Bc729 X |

Po uspé&sném odeslani aktivacniho kli€e se uzivateli zobrazi oznameni o ovéieni mobilniho telefonu a
o zaslani e-mailu s aktivaénim URL odkazem k dokonéeni registrace a zfizeni pfistupu do aplikace
MS 2014+. Aktivacni URL odkaz je platny pouze 24 hodin. Pokud na néj uzivatel v této Ihité neklikne,
bude muset provést registraci znovu.

Po kliknuti na odkaz bude uzivatel pfesmérovan na portal ISKP14+, kde mu systém zobrazi
informativni hlasku: ,Vase zadost o registraci do Aplikace MS2014+ byla uspés$né dokoncena®.
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il

Po vytvofeni uzivatelského uctu bude uzivateli zaslan novy e-mail s pfihlaSovacim jménem a ten se
tak bude moci do portélu pfihlasit.

V pfipadé, Ze ma uzivatel problém s registraci, mGze vyuzit formulaf, ktery se nachazi pod
registraénim formulafem, a zde svUj problém popsat a zaslat jej odpovédnému pracovnikovi, ktery se
jim zaCne zabyvat.

Méte problém s registraci?

Vase e-mailova adresa Popis problému

Mapiste nam a my Vam poradime. l

Prihlaseni (u jiz registrovanych uzivatell) do aplikace nasledné probiha vypinénim uzivatelského
jména a hesla.
PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

2= ==

cesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v Ceském jazyce. Uzivatel mUze stiskem tlaCitka ikony vlajky zménit
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

V8echny uvedené Gdaje v IS KP14+ musi PRESNE korespondovat s Gdaji uvedenymi v obchodnim
rejstfiku v€etné pravni formy. Shoda udaji se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce, ¢arek
¢i mezer.

Shodu zaijistuje ¢aste¢né propojeni aplikace IS KP14+ se Zakladnimi registry (ISZR), ze kterych jsou
prenadeny/aktualizovany informace o Zadateli pfimo do zakladaného/zaloZzeného uZivatelského uétu.
Toto plati pouze v pfipadé, Ze Zadatel ma pravni formu vyzadujici IC. V pFipadé Zadatele s pravni
formou nevyzaduijici IC je nutné si udaje vyplnit sdm a je mozné je editovat.

Pristup k projektu

Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozZil, je uréen jako Spravce pfistupl a ma dale pravo pfidélit Ci
odebrat dalSim uZivatellm pfislusné role (opravnéni) k projektu. IS KP14+ rozliSuje role ¢tenar (data
jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu zmén) a signatar (podepisovani pfedem
definovanych Ukon(l v ramci dané zadosti). Pokud tato opravnéni nejsou v souladu se zplUsobem
jednani za spole¢nost dle Obchodniho rejstfiku nebo v souladu s pfedlozenou plnou moci, nebude na
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takto uc€inéné ukony bran zfetel. Upozorfiujeme, Zze za dany projekt je vzdy zodpovédny signatar!
Informace k plnym mocem naleznete na strance http://www.czechinvest.org/is-kp14.
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2. Hodnoceni projektu, Podminky poskytnuti dotace a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

2.1 Hodnoceni projektu

Hodnoceni projektu probiha na agentufe Czechinvest z pohledu jeho formalniho souladu
s podminkami daného programu a poté odbornymi hodnotiteli na MPO na zakladé vybérovych kritérii
daného programu (tito interni hodnotitelé si v pfipadé pfesahu odborné kapacity fidiciho organu
mohou vyzadat i doplfiikové externi hodnoceni). Nasledné jsou takto pfedpfipravené a posouzené
projekty predlozeny vybérové komisi (VK). Vybérova kritéria naleznete na internetovych strankach
MPO (http://www.mpo.cz/) a agentury Czechlnvest (http://www.czechinvest.org/). Jednotliva vybérova
kritéria se liSi dle pfislusné Vyzvy k podani zadosti. BEéhem hodnoticiho procesu ma MPO pravo si od
Zadatele vyzadat dal$i potfebné podklady pro hodnoceni. V pfipadé nespinéni, mize byt toto
povazovano za neposkytnuti potfebné soucinnosti ze strany Zadatele se vSemi negativnimi dasledky
jako napf. zamitnuti Zadosti o dotaci.

VK bude mit vzdy lichy poget &lend (minimalné 3 a max. 7) a bude sloZzenad ze zastupcd Ridiciho
organu (RO) OP PIK a Zprostfedkujiciho subjektu (agentura Czechinvest). Zastupci RO OP PIK
budou vzdy ve vétsiné a budou pochazet primarné z Gtvaru odpovédného za implementaci pfislusné
prioritni osy. VK na zakladé vySe uvedenych Posudku internich hodnotitelt/interniho arbitra projekty
souhrnné posoudi a doporuci je nebo nedoporuci k poskytnuti dotace. V pfipadé svych pochybnosti o
relevantnosti odborného navrhu hodnotitele ohledné konkrétniho projektu, zjevného procesniho
pochybeni pfi hodnoceni projektt ¢&i zjisténi novych zavaznych odbornych skute¢nosti mize VK
projekt vratit k pfehodnoceni, resp. k vyjadfeni se k jejim vyhradam.

VK bude opravnéna projekt doporugit ke schvaleni RO OP PIK pouze v pfipadg, Ze pfedeslé odborné
posouzeni bude kladné (tj. projekt, na z&kladé pfedem vyzvou stanovenych kritérii, ziska minimalni
pocet bodu, nezbytny pro doporuceni projektu). VK postupuje podle svého schvaleného statutu.

V pripadé doporugenych projektd je RO OP PIK opravnén rozhodnout o poskytnuti dotace na dany
projekt.

Bé&hem hodnoceni projektu miizete prostfednictvim depeSi v aplikaci IS KP14+ sledovat, v jaké fazi
hodnoceni se Vas predlozeny projekt nachazi.

O vysledku hodnoceni budete informovani elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+.

V pfipadé schvaleni projektu Vam bude do aplikace IS KP14+ vlozena elektronicka podoba Podminek
poskytnuti dotace vCetné pfiloh, které tento dokument obsahuje, spoleéné s vyzvou Kk jejich
elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Podminky pfedlozit v aplikaci IS KP14+. O zaslani
Podminek poskytnuti dotace budete informovani depesi v aplikaci IS KP14+.

Vyzyvdme Zadatele, aby si Podminky poskytnuti dotace, v&etné vSech pfiloh, pfed podpisem
dikladné prostudovali a zkontrolovali (zejména identifikaéni Udaje, harmonogram, indikatory, aj.).
Zvys$enou pozornost vénujte predevsSim cilové hodnoté a terminu pro splnéni indikatort, tim se
rozumi obvykle datum ukon&eni projektu. Upozorfiujeme, Ze vzorové znéni Podminek, vetné jejich
priloh (Pravidla pro vybér dodavatelti a Pravidla zpUsobilosti vydaji a publicity), které je k dispozici
na webovych strankach www.mpo.cz a www.czechinvest.org spolu s vyzvami, se mUze prabézné
zménit (nové verze s Cislem jednacim).

V pfipadé zjisSténych nedostatki mulze zadatel pozadat o zménu Podminek (prostfednictvim
Oznameni o zméné) projektového manazera Agentury prostfednictvim depese v aplikaci IS KP14+. O
schvaleni zmén rozhoduje MPO.
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+ Lhita pro opatfeni Podminek poskytnuti dotace, véetné jejich pfiloh kvalifikovanym elektronickym
podpisem (podpis je provadén elektronickym certifikatem v aplikaci IS KP14+) osoby opravnéné
jednat za zadatele a jejich pfedloZeni v aplikaci IS KP14+ je obvykle 30 dni.

2.2 Podminky poskytnuti dotace

Podminky poskytnuti dotace (dale jen ,Podminky“) pfedstavuji spoleéné s Rozhodnutim o poskytnuti
dotace (jehoz jsou nedilnou soucasti) zakladni dokument definujici povinnosti pfijemce dotace vUci
poskytovateli dotace (Ministerstvo pramyslu a obchodu CR) dle § 14 zakona &. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisG. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
poskytovatel vyda teprve poté, co Zadatel Podminky akceptuje (tj. opatfi kvalifikovanym elektronickym
podpisem).

Podminky mimo jiné stanovuji pravidla, jimiz se pfijemce musi fidit po celou dobu realizace projektu a
také po stanovenou dobu po ukon&eni projektu. Vzor Podminek je zvefejnén spolu s textem programu
a Vyzvou na internetovych strankach www.mpo.cz a agentury Czechlnvest (www.czechinvest.org).

Do Podminek kazdého konkrétniho projektu jsou viozena data obsazena v PIné Zadosti (zejména
informace o rozpoctu projektu, harmonogramu realizace, indikatorG projektu atd.). DodrZeni takto
stanovenych limitd je tak pro pfijemce podpory zavazné a jejich nesplnéni bude znamenat
nevyplaceni ¢asti €i celé dotace.

Podepisovani Podminek zadatelem a zasilani zpét k vydani Rozhodnuti

Podminky poskytnuti dotace obdrzite v elektronické formé prostfednictvim aplikace IS KP14+.

Podminky musi byt opatfené kvalifikovanym elektronickym podpisem. Pro tento podpis je nutné pouzit
kvalifikovany elektronicky certifikat (viz kapitola 1 ,Co pfedchazi podani zadosti o podporu®).
Podminky mulze podepsat jen osoba opravnéna jednat za zadatele (tj. statutarni organ, popf. jina
osoba jednajici na zakladé plné moci — v takovém pfipadé je tfeba ufedné/notafsky ovéfenou plnou
moc naskenovat, opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem a pfiloZit k Podminkam).

V pfipadé obci je nutno pfilozit usneseni zastupitelstva (naskenované vlozit do aplikace IS KP14+ a
opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem), kterym zastupitelstvo pfijima Podminky poskytnuti
dotace, zavazuje se k jejich pInéni a povéfuje nékoho (nejcastéji starostu) k jejich podpisu. V pFipadé
VS musi byt podpisové pravo doloZeno v souladu se zakonem &. 111/1998 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpisa.

V pripadé, ze Podminky nejsou podepsany statutarnim organem, v souladu se zplisobem
jednani, ktery je uveden v Obchodnim rejstriku, je nutné dolozit specialni plnou moc k podpisu
Podminek.

Podminky musite ve stanovené Ih(té predlozit v aplikaci IS KP14+ (instrukce pro predlozeni
Podminek Vam budou zaslany prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+).

Prilohy, které zadatel doklada k Podminkam poskytnuti dotace, jsou pro kazdy program specifické.
Vycet pozadovanych priloh naleznete ve Zvlastni ¢asti Pravidel pro zadatele a pfijemce pro Vami
zvoleny program podpory a rovnéz ve Vyzvé k podpisu Podminek poskytnuti dotace.

Pfilohy k Podminkam je nutné naskenovat, vlozit do aplikace IS KP14+ a opatfit kvalifikovanym
elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za zadatele. Pfilohy, které jiz mate v elektronické
podobé& napf. v datové schrance, vioZte do aplikace IS KP14+ a opatfete je kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho organu (popf. jiné opravnéné osoby). Pokud bude néktera
pfiloha chybét, poskytovatel nevyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

2.3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Jakmile v aplikaci IS KP14+ predlozite Podminky poskytnuti dotace, v&etné poZadovanych pfiloh,
opatfené kvalifikovanym elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za Zadatele, probéhne
kontrola doru¢enych dokumentl a v pfipadé jejich spravnosti Ministerstvo primyslu a obchodu CR
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(Ridici organ OPPIK) vyd4d Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoZz soudasti jsou Podminky.
Rozhodnuti obdrzite do datové schranky. Od roku 2014 musi mit vSechny FO podnikajici zfizenu
datovou schranku. Zarovern obdrzite informaci o vydani Rozhodnuti elektronicky prostfednictvim

depese v aplikaci IS KP14+.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finanénich prostfedku, ktera muze byt
pfijemci z programu OPPIK na dany projekt poskytnuta. Upozorfiujeme Zzadatele, Ze navySovani
¢astky dotace projektu neni mozné v zadné fazi projektu!

Upozorfiujeme, Ze poruseni zavaznych podminek uvedenych v Rozhodnuti nebo Podminkach muze
vést k odnéti dotace (§ 15 zakona &. 218/2000 Sb.), neproplaceni dotace nebo sankcim (§ 14e
zakona ¢. 218/2000 Sb.). Z tohoto dlvodu pfipadné zmény konzultujte s poskytovatelem dotace
prostfednictvim depesi v aplikaci IS KP14+, pfipadné vyuzijte zménového fizeni — Oznameni o zméné
(viz kap. 3.3)
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3. Realizace projektu

3.1 Zpusobilost vydaju

ZpuUsobilé vydaje mohou vznikat nejdiive dnem, kdy byla podana Predb&zna Zadost (Zadost o
podporu v pfipadé jednostupriového podani zadosti). O této skuteCnosti budete informovani
elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+. Pokud je jednokolovy systém (plnd zadost), potom
prvotnim datem je datum podani piné zadosti.

Od tohoto okamziku mohou zacit vznikat tzv. zplisobilé vydaje, tj. vydaje, na néz Ize zadat podporu
(zplsobilé vydaje jsou popsany v Pravidlech zpuisobilosti vydaji a publicity — obecné a zviastni ¢asti).
Vydaje vzniklé pfed datem podani pfedbézné zadosti nejsou zplsobilé. Datum pocatecni zpusobilosti
je zavazné stanoveno v Podminkach poskytnuti dotace.

Upozorinujeme, ze falSovani data skuteéného vzniku vydaje, popf. jiné uvadéni nepravdivych
informaci v souvislosti s projektem muze byt posouzeno pfisluSnymi organy jako trestny €in
(podvod, dota¢ni podvod) dle trestniho zakoniku!

Datem vzniku zpusobilych vydaju se povazuje zahajeni praci dolozené prvnim zaznamem ve
stavebnim deniku, popf. jinym zaznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni
objednavky nebo datum uskute¢néni pinéni, podle toho, ktery z akt nastal dfive.

Pouze na zpUsobilé vydaje bude Zadateli v pfipadé schvaleni podpory a dodrzeni v§ech podminek
poskytnuta dotace.

Co Ize provést pred datem podani Pfedbézné |Co nelze provést pfed datem podani Predbézné
zadosti Zadosti

e vybérové Fizeni na dodavatele podle prevzit zakazku

stanovenych pravidel zahdjit stavebni prace

uzavrit smlouvu

vystavit objednavku

zaplatit zakazku (nelze zaplatit ani zalohu)

datum zdanitelného pInéni na faktufe nesmi byt
dfivéjSi nez podani Pfedbé&zné Zadosti

Pokud prijemce dotace nereaguje opakované na vyzvy (depesSe) od poskytovatele dotace a
neinformuje o postupu realizace projektu, mize poskytovatel dotace zahajit postup odnéti
dotace dle § 15 zakona €. 218/2000 Sb. (odnéti dotace)!

3.2  Povinnosti zadatele pfi zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Podminek jsou v dusledku svého charakteru pro Zadatele zavazna jiz od
okamziku zahajeni realizace projektu, a to i pfesto, Ze jesté nebylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Jejich nedodrzeni mize mit za nasledek nezpusobilost vydaju.

Mezi takové podminky patfi zejména:
3.2.1 Povinnost vést analytické ucetnictvi nebo dafovou evidenci®

Pfijemce dotace ma povinnost Uctovat o majetku, pfijmech a vydajich souvisejicich s projektem na
zvlastnich analytickych uctech (se stejnym analytickym znakem u vSech aktualnich uétd projektu),
resp. na samostatné hospodarské stfedisko €i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je €i
neni vykazovan na projekt.

Tuto evidenci je tedy nutné vést jiz od poc¢atku realizace projektu, jinak se opét vystavujete nebezpedi,
Ze vynaloZzené vydaje nebude mozné nalezité zkontrolovat a nebude na né poskytnuta dotace. P¥i

5 Pokud méa zadatel tuto moznost uvedenou v Podminkach poskytnuti dotace.
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kontrole na misté musi Zadatel dolozit Ucetni sestavu s doporucenym znakem (napf. analyticky znak,
stfedisko, zakazka atd.), ktera obsahuje vSechny polozky vydaju narokované dosud v Zadosti o platbu
(ZoPly.

Pokud pfijemce dotace vede danovou evidenci®, je povinen zajistit podfizenou evidenci, ve které
budou rozliSeny vydaje s konkrétni vazbou na projekt. Cilem této povinnosti je zaijistit, aby pfijemce
dotace byl schopen na vyzadani predlozit kontrolnim a auditnim organim uplny pfehled zpulsobilych
vydajl (ucetnich operaci nebo zaznam v dariové evidenci).

3.2.2 Pravidla pro vybér dodavatel

Tato pravidla stanovuji, jak postupovat pfi zadavani zakazek (vybéru dodavatell) v ramci projektu.
Dodrzeni téchto postupl je také nutné pro fadnou realizaci projektu a nasledné vyplaceni dotace.

Je nutné, aby vybér dodavateli zakazek, na které bude poskytnuta podpora, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavatelu (viz http://www.mpo.cz), nebo zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl s pfihlédnutim ke specifikim kazdé jednotlivé zakazky.
Podle zakona jsou povinni postupovat vefejni, sektorovi a dotovani zadavatelé u zakazek, které
prekracuji stanovené limity predpokladané hodnoty zakazky dle zakona a jeho provadécich predpisu.

3.2.3 Pravidla pro zpusobilost vydaju a publicitu (€ast publicita)

Tato pravidla (viz http://www.mpo.cz) mj. popisuji, jakym zplsobem pfijemce dotace zviditelfuje
skute¢nost, Ze projekt byl podporen ze zdroja Strukturalnich fondl EU (a prostfedkud statniho rozpoctu
CR, pokud byly poskytnuty). Pro rdzné typy aktivit (stavby, pofizeni technologii, tisk material() v ramci
projektu jsou stanoveny rizné minimalni pozadavky na publicitu, které je nutné dodrzet.

Také v pfipadé vybérového fizeni je nutné dodrZet povinnou publicitu (vice v Pravidlech pro
zplsobilost vydaji a publicitu), a to ve vyhlaseni zakazky. Publicitu ve vybérovych Fizenich je vSak
Zadatel povinen zajistit pouze v pfipadé, ze bylo vyhlaSeno az po vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.”

Vydaje na publicitu u nékterych programd nejsou soucasti zpuUsobilych vydaju. Viz zvlastni &ast
Pravidel pro zadatele a pfijemce.

3.2.4 Dalsi povinnosti vznikajici vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dalSi povinnosti stanovené v Podminkach
poskytnuti dotace. Mezi zakladni povinnosti v pribéhu realizace projektu a po uréenou dobu po
realizaci projektu patfi zejm.:

¢ Informovat Agenturu o postupu realizace projektu prostfednictvim prdbéznych, zavére¢nych a
naslednych zprav v aplikaci IS KP14;

e umoznit povéfenym subjektim (kontrolnim a auditnim organim EU a CR) vstup na misto
realizace projektu a kontrolu dokumentace a ucetnictvi projektu;

e dodrzovat harmonogram projektu;
e predlozit ve stanovené |haté& Zadost o platbu;

e neprevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu na tfeti osobu bez souhlasu poskytovatele
dotace (blize viz § 14a a nasledujici zakona €. 218/2000 Sb.);

e neprodat majetek pofizeny v ramci projektu po dobu 5 let, pokud Podminky poskytnuti dotace
nestanovi jinak);

e pfijimat pfisludna napravna opatfeni uloZena kontrolnimi organy.

5 Pokud Zadatel vede dariovou evidenci podle zékona &. 586/1992 Sb., o danich z prijmu, musi byt roz$ifena o poZadavky
uvedené v Podminkach poskytnuti dotace.

7 Za uréujici se povazuje datum odeslani objednavky na zvefejnéni vybérového fizeni ve Véstniku vefejnych zakazek.
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3.3 Zmény v realizaci projektu — Zadost o zménu

3.3.1 Pojem Zadost o zménu

V pFipadé, ze v pribéhu pfipravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Pfedbé&Znou Zadosti, Zadosti o podporu -&i s Podminkami poskytnuti dotace, nebo pokud nastane
situace vyzadujici zménu projektu, je nutné tuto skute€nost neprodlené oznamit prostiednictvim
depese v aplikaci IS KP14+ projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané Predb&zné adosti a
Zadosti o podporu jsou mozné pouze v ramci tzv. Oznameni o zméné (OoZ). PoZzadované zmény jsou
Zadatelem zaslany k posouzeni projektovému manazerovi (PM) prostfednictvim IS KP14+,

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici
z Podminek poskytnuti dotace, schvalené Zadosti o podporu a Rozhodnuti, Ize zmény rozliovat na
zmeény, které maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit poskytovatelem. O povaze
zmeény rozhoduje vzdy poskytovatel dotace, tedy MPO.

Zmeény, jejichz charakter ovliviiuje projekt, mohou byt dlivodem pro provedeni nového hodnoceni
(hodnocena je vSak pouze oblast, ktera je dotéena zménou, napf. pfijatelnost Zadatele z hlediska
statusu malého a stfedniho podniku). V pfipadé, ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a
vyhlasené vyzvy mohou byt zamitnuty nebo mohou vést k neschvaleni/ukonéeni projektu.

Po odeslani Zadosti o podporu v IS KP14+ jiz nelze provadét zmény ve schvalené Predb&zné
Zadosti.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pred jejim provedenim nejprve konzultovat s pfislusnou RK ClI
nebo PM CI, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativnim dopadim této zmény na poskytnutou
podporu! Upozorfiujeme, Ze ve vétSiné pripadl musi dojit k realizaci zmén jesté pfed proplacenim
dotace.

V pFipadé planované pfemény prijemce dotace (zména IC), v jejimz dlsledku pFijemce dotace zanika,
existuje povinnost dle § 14a zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pozadat o pfedchozi souhlas poskytovatele dotace.

Nepovolené zmény projektu

Upozorfiujeme Zadatele, Ze po schvéleni Predbézné zadosti a podéni Zédosti o podporu nelze
castku dotace navysit.

Pfijemce dotace nesmi pfevést prava a povinnosti vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na jiny
subjekt bez pfedchoziho souhlasu Ministerstva primyslu a obchodu. O tuto skute¢nost musi pFijemce
dotace pozadat a podrobné popsat okolnosti, které jej k tomu vedou.

Jak uz bylo uvedeno dFive, je vhodné vSechny zmény, ke kterym v pribéhu realizace projektu dojde,
konzultovat s projektovym manazerem prostfednictvim depesSe v aplikaci IS KP14+, je$té nez k nim
dojde. Na zakladé této komunikace se pfijemce dotace dozvi, zda zmény, ke kterym doslo nebo ma
dojit, jsou takového razu, ze vyzaduji zménu Podminek &i nikoliv a zda jsou pfipustné.

¢ Nelze zménit seznam indikatord projektu.

Upozornéni: Zadost o zmé&nu Podminek je nutné podat dfive, nez dana povinnost nastane. Pokud
zadate o zménu Podminek az poté, co méla byt ur€ita povinnost spinéna, neni mozné zadosti
vyhovét.
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3.4  Ukonc¢eni realizace projektu

Toto datum je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl napInén u&el projektu a je mozné proplatit kone¢nou
Castku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce dotace povinen splinit indikator/y a zajistit, aby toto
spInéni mohlo byt ze strany MPO nebo agentury Czechlnvest zkontrolovano, popf. vyhodnoceno,
pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Datum ukonceni projektu urCi zadatel v zadosti o platbu s pfihlédnutim k charakteru konkrétniho
projektu. Za skutec¢né ukonceni projektu se povazuje datum vydani kolaudaéniho souhlasu; datum
vydani Rozhodnuti o uvedeni do zkuSebniho provozu (tim neni dotéena povinnost pfijemce dotace
dolozit poskytovateli kolaudaéni souhlas, tento musi byt dolozen nejpozdéji do 18 mésict od
skute¢ného ukonceni projektu); datum uvedeni majetku do stavu zpulsobilého k uzivani dle zakona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, dle provadéci vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ¢ 504/2002 SB.; datum uhrady
posledni dluzné ¢astky dodavatelim (zahrnuté do zpulsobilych vydaju); datum uskuteénéni posledniho
zdanitelného plnéni v ramci planovaného ukon&eni projektu; datum skute&ného spinéni cilové hodnoty
indikatoru(tl) povinného(ych) k naplnéni.

Projekt je mozné ukondit kdykoli dfive, nejpozdéji vSak v terminu, ktery je uvedeny v Podminkach.
Dnem planovaného ukonceni projektu se rozumi datum uvedené pfijemcem dotace v harmonogramu
v Podminkach. Tento termin je zavazny a jeho poruseni je poruSenim rozpoctové kazné.

ProdlouZeni realizace projektu za nejzazsi termin pro ukonceni projektu stanoveny vyzvou je mozné
prostfednictvim Zadosti o zménu, a to jen v ojedinélych pfipadech zdGvodd objektivné
nepredvidatelnych okolnosti. Poskytovatel dotace mize posun terminu schvalit pouze za podminky,
Ze jiz doslo k vyhodnoceni v§ech projektl pfedloZzenych v dané vyzvé.

3.5 Odstoupeni od projektu

Od realizace projektu muizete kdykoliv odstoupit na zakladé prohlaseni ucinéného elektronicky
v aplikaci IS KP14+ (prostfednictvim depeSe). Tato skuteCnost Vam bude potvrzena a budete
informovani o vSech skutenostech, které jsou s timto krokem spojeny a které je tfeba nasledné ucinit.

Pokud odstoupite ve fazi, kdy jiz byla vyplacena dotace, respektive jeji ¢ast, nasleduje postup podle
Podminek. PFijemce bude v takovém pfipadé vyzvan k dobrovolnému vraceni dotéené Castky dotace
na ucCet poskytovatele (Ministerstva primyslu a obchodu). Pokud nebude dluzna castka ve
stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné pfisluSnému finanénimu Gfadu, ktery vymeéfi
odvod za poruseni rozpocCtové kazné a &astku jiz vyplacené dotace na pfijemci dotace vyméaha zpét
v€etné pfipadného pendle dle § 44 zdkona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

3.6 Odvod za poruseni rozpoc¢tové kazné

V pfipadech vymezenych Podminkami poskytnuti dotace, resp. pfi poruseni pravidel v Podminkach,
Vam mulze byt vyméfen odvod z poruSeni rozpocCtové kazné. Pokud se pfi poruSeni pravidel
v Podminkach jedna o tzv. poruseni rozpoctové kazné podle § 14 a § 44 zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisq,
muze mistné pfisluSny finan¢éni Ufad pfedepsat odvod neopravnéné pouzitych ¢i zadrzenych
prostfedk(l do statniho rozpoctu a penale z prodleni.

3.7 Dalsi povinnosti prijemce dotace

Po dokonceni realizace projektu ma pfijemce fadu povinnosti vyplyvajicich z Podminek poskytnuti
dotace. K témto povinnostem zejména patfi:

= Archivace veSkeré dokumentace Kk projektu, v€etné Uucetnictvi, po dobu deseti (10) let
nasledujicich po roce, v némz byla vyplacena posledni ¢ast dotace, zarovern v3ak nejméné do
doby uplynuti tfi (3) let od uzavérky Operaéniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost (pfedpokladany termin je v roce 2027);

= pfFijemce dotace nesmi po dobu péti (5) let (pokud neni stanoveno jinak) ode dne skute¢ného
ukonéeni projektu ukoncit svoji podnikatelskou ¢innost, pfi niz je vyuzivan dlouhodoby hmotny a
nehmotny majetek, jehoz pofizovaci cena byla zahrnuta do zpUsobilych vydaju projektu.;

» do ukonc¢eni doby udrzitelnosti projektu dodrzovat Pravidla pro publicitu;
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do ukonCeni doby udrzitelnosti projektu informovat pfedem poskytovatele o zménach svého
majetkopravniho a formalné-pravniho postavent;

umoznit v plném rozsahu poskytovateli, resp. jinym kontrolnim organim, provedeni kontroly
UCetnictvi a realizace projektu, jak vyplyva ze zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich predpisli. Pfijemce je dale povinen zajistit (Upravou této
povinnosti ve smlouvé s dodavatelem nebo formou dodatku ke smlouvé), aby jeho dodavatelé
poskytli kontrolnim organiim informace a doklady tykajici se dodavatelskych ¢innosti souvisejicich
s realizaci projektu (dle § 2 e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé;
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8 Novace pro konkurenceschopnost MIMISTEESTVD

FRUMYSLL A OBCHOOY

4. Ostatni
4.1. Spole¢né prilohy vSech dota¢nich programu

Aktudlni i dfive platné verze vSech spoleénych priloh dotaénich programi podpory

= Obecna pravidla zpUsobilosti a publicity pro OPPIK 2014—2020
* Pravidla pro vybér dodavatelll

= Aplika¢ni vyklad (Definice) malého a stfedniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo.cz spolu s texty programu/vyzev.

Upozorfiujeme Zadatele, Ze se musi fidit aktualné platnou metodikou.
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8 NOVace pro konkurenceschopnost MIMISTEESTVD

FROMYSIU A QBCHODU

Prilohy dle jednotlivych dilu Pravidel pro zadatele

Dil | — Zadost o poskytnuti dotace, Hodnoceni projektu, Realizace projektu

Pfiloha €. 1 Kategorizace — koéd intervence (dimenze 1 oblast intervence) — programy podpory
— metodika pro Zadatele
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