Ceské vysoké uceni technické v Praze

Statut interniho auditu

Ceské vysoké uceni technické v Praze vydava k zabezpeceni ukoli vyplyvajicich ze

zékona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné zprave a o zmeénén nékterych zakont
(zdkon o financni kontrole) ve znéni pozdéjSich piredpisi tento Statut interniho auditu
Ceského vysokého uceni technického v Praze.
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Clanek 1
Zékladni ustanoveni

Interni audit (IA) je definovan jako nezavisld, objektivni, ujistovaci a konzultacni ¢innost
zamétfena na zdokonalovani fidicich procesii v organizaci. Zahrnuje nezavislé a objektivni
pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitinitho kontrolniho systému ve vztahu
k dodrzovani pravnich ptedpisi a pfijimanych opatieni, k systému rozpoznavani a
omezovani rizik, k plnéni provoznich a finanénich kritérii v ginnosti CVUT.

Interni audit poskytuje rektorovi a fidicim slozkam CVUT véasné objektivni a nezavislé
hodnoceni fidicich a kontrolnich systémti a vytvaii tak podminky pro hospodarné
efektivni a uéelné fizeni procestt CVUT.

Pro fidici ¢innost interni audit poskytuje informace, analyzy, hodnoceni, navrhy a
doporuceni a pomaha tak vedoucich zaméstnanct k efektivnimu dosahovanti jejich cilt.
Interni audit pfinasi systematicky a metodicky pfistup k hodnoceni a zlepSovani fidicich a
kontrolnich procest a spravy CVUT.

Interni audit je zfizen pifikazem rektora na zdklad¢ zdkona ¢.320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o finan¢ni kontrole)
v platném znéni.

Interni audit nenahrazuje ¢innosti jinych utvart pfi feseni, vytvareni, zavadéni a zajiSténi
vlastniho provozu vnitinich fidicich a kontrolnich systéml vcetné odpovédnosti
prislusnych vedoucich zaméstnanct.

Interni audit nelze povefovat Cinnostmi, které jsou v rozporu s nezavislym vykonem
stanovenych ukolt a nelze na n¢j prendset jakékoliv povinnosti ¢i odpovédnost, ktera
s auditni ¢innosti nesouvisi.

Clanek 2
Postaveni a plisobnost utvaru interniho auditu (déle jen UIA)

Utvar interniho auditu CVUT je zfizen jako celoskolsky ttvar k zabezpe&eni &innosti
interniho auditu na RCVUT a je ptimo podfizen rektorovi.

UIA nema vykonné pravomoci a je poradnim organem rektora CVUT.

UIA je organiza¢né i funkéné oddéleny od Fidicich a vykonnych struktur CVUT a nezavisi
na zadném jiném utvaru nebo ¢innosti.

UIA nelze povéiovat tikoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovenych
ukolu, § 28 zakona 320/2001 Sb.
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5) UIA nezahrnuje ¢innosti jinych atvart pii feeni, vytvaieni, zavadéni a zajisténi vlastnich
fidicich kontrolnich systémil a postupii ani fidici kontrolu provadénou vedoucimi
zamestnanci v jejich odpovédnosti.

6) Vedouciho UIA jmenuje a odvolava rektor.

7) Vedouci UIA odpovida za ¢innosti UIA rektorovi.

8) Pracovnici UIA (déle jen auditoii) provadgji interni audit podle planu schvaleného
rektorem.

9) UIA uskuteéiiuje také ad hoc audity podle pozadavku rektora CVUT nebo podle podnétu
vedouciho UIA.

10) Pro provadéni jednotlivych auditnich ukont je nezbytné pisemné povéieni podepsané
vedoucim UIA, piipadné rektorem CVUT. Vyzaduje-li zajidténi auditni innosti
posouzeni uréitych specifik externim odbornikem, navrhuje vedouci UIA rektorovi
uzavieni smlouvy s externim odbornikem, podle které této osob¢ vznikaji stejna prava a
povinnosti jako maji auditofi CVUT.

Clanek 3
Piasobnost UTA

UIA ma pravo uskuteiiovat interni audit na viech sou¢astech CVUT, vyjmenovanych
v organizaénim fadu CVUT. Coz jsou:
a) Fakulty
e stavebni
strojni
elektrotechnicka
jaderna a fyzikaln¢ inzenyrska
architektury
dopravni
b) Vysokoskolské ustavy
e Kloknerlv ustav
e Masaryktiv ustav vyssich studii
o Ustav biomedicinského inzenyrstvi
¢) Rektorat
d) Dalsi soucasti

e Vypocetni a informacéni centrum (P1, VIO),

e Technologické a inovacni centrum (P3, TIC),

o Vyzkumné centrum priimyslového dédictvi (P4, VCPD),
o Ustav technické a experimentalni fyziky CVUT (PS5, UTEF),

e Centrum pro radiochemii a radia¢ni chemii (P6, CRRC),

e Utvar vystavby a investi¢ni innosti CVUT (P7, UVIC),
e Vydavatelstvi CVUT (Z3, VD).

e Sprava uéelovych zafizeni (22, SUZ),
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Clanek 4 )
Piedmét ¢innosti UTA

Cinnost interniho auditu je zaméfena zejména na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

dodrzovani obecné zavaznych pravnich piedpisi a vnitinich norem CVUT

hodnoceni adekvéatnosti a efektivnosti fidicich a kontrolnich mechanizmd, tykajicich se
fizeni a spravy CVUT, procesil a informacnich systémd,

stanovovani a dodrzovani provoznich a finan¢nich kriterii zarucujicich hospodarny,
efektivni a iéelny chod ekonomiky $koly. Jedna se o organizaéni normy CVUT
upravujici predevsim:

e hospodateni s rozpoctem,

e hospodareni s financemi,

¢ hospodafeni s majetkem,

zkoumani a vyhodnocovani zda:

e skutecné vysledky umoziuji dosazeni stanovenych zdmeéri a cild,

e rizika vztahujicich se k ¢innosti, zamérim a cilim CVUT, jsou véas
rozpoznavana a zda jsou pfijimana odpovidajici opateni k jejich eliminaci,
nebo zmirnéni,

e je dostatecné zabezpecena ochrana vetfejnych prostiedki proti rizikim
zpusobenym zejména porusenim pravnich predpist nebo nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s nimi,

e zavedeny vnitini kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich a jinych podminek,

e fidici kontrola poskytuje rektorovi spolehlivé a v€asné provozni, finanéni a jiné
informace,

hodnoceni plnéni pfijatych opatfeni k napravé zjisténych nedostatkli z vykonaného
interniho auditu,

zajistovani konzultacni Cinnosti zamétené na metodicky pristup k hodnoceni a zlepSovani
efektivnosti fizeni rizik, fidicich a kontrolnich procesii a spravy fizeni procesu. Piitom
poskytovani konzulta¢ni c¢innosti nenahrazuje cinnosti vedoucich zaméstnancl a
neosvobozuje je od odpovédnosti, kterou maji z titulu svého postaveni.

Cinnosti interniho auditu neposkytuji zaruku, Ze:

1)
2)

1))
2)

3)

budou odhalena vSechna vyznamna rizika nebo nedostatky v procesech a ¢innostech,
nastaveni vnitiniho kontrolniho systému je naprosto dostate¢né.

Clanek 5
Vykon Cinnosti [A
Utvar interniho auditu:

vykonavé planované interni audity, podle schvaleného ro¢niho planu, ktery zohlediuje
rizikové oblasti nebo ¢innosti
vykonavé audity mimo schvaleny ro¢ni plan na zakladé rozhodnuti rektora CVUT,

vypracovava ro¢ni zpravu, ktera:
e hodnoti kvalitu vnitiniho kontrolniho systému,

Strana 3/7



e analyzuje vyskyt zavaznych nedostatkt, které neptiznivé ovliviiuji chod Skoly a
ucinnost vnitiniho kontrolniho systému

e obsahuje doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni ¢innosti Skoly a
jejiho vnitiniho kontrolniho systému

4) pro vykon auditni ¢innosti zpracovava metodiku monitorovani systémdu, ¢innosti a
procesi, které jsou auditovany,

5) zajistuje konzultaéni a poradenskou ¢innost v oblasti interniho auditu. Ukony provadéné
auditory v oblasti konzultacni ¢innosti nelze zaménovat s auditnimi akcemi a ani je nelze
s auditni Cinnosti slucovat. Poskytované konzultaéni cinnosti nenahrazuji cinnosti
vedoucich a dal§ich zaméstnancli a neosvobozuji je od odpovédnosti, kterd jim byla
prid€lena.

6) spolupracuje s kontrolnimi Gtvary MSMT, MF, NKU, externim auditorem piipadn& s
dal§imi kontrolnimi ttvary na zakladé pokynu rektora CVUT,

7) spolupracuje s organy ¢innymi v trestnim fizeni, provadi revize a Setfeni vyzaddané témito
organy a informuje je o kontrolnich poznatcich nasvédcujicich podezieni ze spachani
trestného Cinu,

8) vypracovava koncepci odborné piipravy internich auditord CVUT, peluje o trvalé
zvySovani auditnich ¢innosti a postupii

9) z kontrolni ¢innosti vykonava na zakladé rozhodnuti rektora CVUT tématickou naslednou
kontrolu, nasledné kontrola neni porusenim §29 odst. (3) zak. 320/2001 Sb.,

Clanek 6
Typy interniho auditu

Interni audit je vykonavan v souladu se stfednédobym plédnem a rocnimi plany
jednotlivych audita.

Sttednédoby plan stanovi priority a odrazi potieby CVUT z hlediska dosavadnich
vysledkt ¢innosti a predpokladanych zamért a cili na viceleté obdobi.

Rocni plan upfesnuje na zakladé strednédobého planu rozsah, vécné zaméteni a typ
auditd, jejich cile, Casové rozvrzeni a personalni zajisténi. Déle obsahuje zejména odbornou
pripravu internich auditort, ukoly v metodické a konzultacni Cinnosti.

Plany interniho auditu zpracovava UIK na zékladé objektivniho hodnoceni rizik, ktera
vyplyvaji ze stanovenych ukold Skoly, s piihlédnutim ke zjiSténim vnitiniho kontrolniho
systému a vysledkiim vefejnospravni i jiné kontroly.

Interni audity se ¢leni
1) podle charakteru:
a) planované — zahrnuté do ro¢niho planu auditni ¢innosti,
b) vyzadané — dle pozadavku rektora CVUT,

2) podle rozsahu
a) komplexni — celkova provérka auditovanych ¢innosti,
b) dil¢i — zaméteny na urcitou akci nebo vybranou ¢innost,
c) specializované — zaméfeny na vybranou ¢ast akce nebo ¢innosti,
d) vybérové — zaméteny na vybrané skute¢nosti nebo funkce.
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Cléanek 7
Opravnéni a povinnosti internich auditorti

1) Opravnéni vedouciho UIA:

a)

b)

©)
d)

ma pfistup ke vSem informacim pro sestavovani plant interniho auditu,
pripravu auditu, sledovani vykonu auditnich Cinnosti a opatfeni k napravé
zjisténych nedostatk,

je opravnén obdrzet kopie vSech zprdv a informaci pfedanych externimi
auditory nebo jinymi kontrolnimi organy,

je opravnén ucastnit se jednani poradnich organta rektora, kvestora, dékant a
tajemnikt a porad dalSich vedoucich zaméstnanct,

je opravnén ucastnit se jednani s externimi organy, které se tykaji vnitiniho
fidiciho a kontrolniho systému CVUT.

2) Povinnosti vedouciho UIA:

a)
b)

©)
d)

tidi ¢innost UIA,

sestavuje stfednédoby a ro¢ni plan auditni Cinnosti, ktery schvaluje rektor
CVUT a v jeho ramci rozhoduje o koncepci &innosti interniho auditu v souladu
s pravnimi piedpisy, auditnimi standardy a vnitfnimi ptedpisy CVUT,
sestavuje v ramci interniho auditu metodiku monitorovani systémd, ¢innosti a
procest, které jsou auditovany,

vypracovava ro¢ni zpravu interniho auditora .

3) Opravnéni interniho auditora:
a) je opravnén vstupovat samostatné na pracovisté nebo v zavislosti na mistnich

b)

d)

g)

h)

ptedpisech s doprovodem pracovnika kontrolovaného pracoviste,

je opravnén vyzadovat informace o veskerych skute¢nostech souvisejicich
s auditovanou &innosti i o pracovisti CVUT, vnémz je interni audit
vykonavan,

je opravnén vyzadovat predlozeni vSech dokladii pfipadné i originalii, nahlizet
do pisemnych podkladd, dokumentace, databazi informacniho systému, které
obsahuji informace, tykajici se pfedmétu auditu, Gcetnictvi a ostatnich agend,
vedenych prostifednictvim vypocetni techniky, a to pouze v rezimu nahledu bez
moznosti dopliiovani, mé€néni nebo ruseni informaci ulozenych v databazich,

je opravnén jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zaméstnanci bez ohledu na
jejich postaveni v hierarchii fizeni,

je opravnén vznaset dotazy a vyzadovat ustni nebo pisemnd vysvétleni,
informace, nazory, zkuSenosti, od kteréhokoliv ze zaméstnancli z oblasti
predmétu auditu,

je opravnén vyhotovovat kopie, videozaznamy, opisy, piipadné vypisy
z originalnich dokumentd a ziskavat potfebna data zinformacnich systémi
v tiS§téné nebo elektronické podobé,

je opravnén odebirat v odiivodnénych ptipadech originaly dokladt, u kterych
hrozi nebezpec¢i ztraty nebo zneuziti, fadné je ochrafiovat a zabranit k nim
ptistupu nepovolanych osob,

je opravnén vyzadovat od vedoucich zaméstnanc zajiSténi soucinnosti a
vytvoreni podminek pro fadné vykonavani interniho auditu.
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4) Povinnosti interniho auditora:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

a) predat pfisluSnému vedoucimu zaméstnanci rozhodnuti o provedeni auditu,
oznamit termin zahdjeni auditu, ptipadné jeho ukonceni, typ a ucel auditu,

b) realizovat audit podle pfedem stanoveného programu,

c) respektovat odpovédnost vedoucich zaméstnancli za plnéni jejich pracovnich
ukold,

d) nezneuzivat ziskané¢ informace a zachovdvat mlcenlivost o tom, co se pii
provadéni auditu, nebo v souvislosti s nim dozvi,

e) nezasahovat do vykonnych ¢innosti zaméstnanci CVUT

Clanek 8
Postup pfi uskutectiovani interniho auditu

Dva tydny pied planovanym auditem predlozi vedouci UIA vedoucimu zaméstnanci
auditovaného ttvaru pisemnou informaci o programu auditu, ktera obsahuje:

a) rozhodnuti o provedeni auditu s vymezenou tématikou a typem,

b) standardy a kritéria hodnoceni,

c) sestavu auditorského tymu,

d) harmonogram auditu,

e) kontrolni dotazniky, jsou-li pro vykon auditu potiebné,

f) seznam pozadované dokumentace k ptedlozeni predem,

g) pozadavek na ptitomnost uréenych profesi, ptipadné vyjmenovanych

zameéstnancu,

h) specifikaci jinych pozadavkd.
Audity nafizené ad hoc se zahajuji shodné jako v pfedchazejicim odstavci, oznamovaci
lhita dle bodu 1) neni v tomto ptipad¢ stanovena.
Po ukonceni auditu zpracuje auditorsky tym zpravu o zjisténich z vykonaného auditu,
ktera obsahuje i ptipadna doporuceni k odstranéni zjisténych nedostatki a doporuceni ke
zdokonaleni kvality vnitintho kontrolnitho systému a ptfedchdzeni, nebo zmirnéni
zjisténych rizik. Auditor podle svého uvazeni zatadi i doporuceni tykajici se upravy
vnitfnich predpisi.  Se zprivou seznami vedouci UIA vedouciho zaméstnance
auditovan¢ho utvaru. Tuto skute¢nost potvrdi vedouci zaméstnanec povéreného utvaru
podpisem.
Ke zpravé o zjisténich zvykonaného  auditu vypracuje  vedouci zaméstnanec
auditované¢ho utvaru stanovisko, ve kterém uvede mimo jiné, jak bude realizovat
doporuceni auditora k odstranéni zjisténych nedostatk.
Zpravu piedklada vedouci UIA rektorovi.
UIA nasledné kontroluje plnéni piijatych opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki.
Veskerou dokumentaci ke kazdému piipadu interniho auditu UIA uklada a archivuje po
dobu 10 let.
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Clanek 9
Eticky kodex interniho auditor

Interni auditor se fidi Etickym kodexem Komory auditori Ceské republiky, ktery je
profesnim piedpisem ve smyslu zdkona ¢. 254/2000 Sb., o auditorech. Pii provadéni interniho
auditu postupuji auditofi v souladu s timto statutem a podle smérnice pro provadéni fidici
kontroly na CVUT véetné etického kodexu auditora, ktery je ptilohou smérnice.

Clanek 10
Zavérefna ustanoveni

1) Statut interniho auditu je vnitfni smérnici pro &innost interniho auditu na CVUT v Praze.
2) Statut nabyva G¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 25.5.2004 Prof. Ing. Jitfi Witzany, DrSc.
rektor CVUT v Praze

Zpracoval: Kvestor
Dne 11.11.2003
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